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Cam MY, ngay 29 thang 01 nam 2024

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo, thuc hién ché do tu chu,
tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan Iv hanh déi véi co quan UBND xi Cam My

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Lugt To chiie chinh quy én dia phicong ngay 19/6/2015, Ludt sua doi,
b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt To chiie chinh quyén dia
phiong ngay 22/11/2019;

Can cur Lugr Ngdn sdch Nha nuwde sé 83/201 5/QHI13 ngay 25/6/2015 da
dwoc sia doi, b6 sung mot sé diéu theo Ludit s6 59/20 20/QH 14,

Cdn cir Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan f/n hanh lugt ngdn sach Nha nudce;

Can ut Thong tw s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bé Tai chinh
quy dinh vé quan Iy ngan sach xa va cac hoat dgng Tai chinh khéc cua xd, phuong,
thi trdn;

Can cir Nehi dinh sé 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phit quy
dinh ché dj tw chu, e chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kmh phi quan ly
hanh chinh doi véi cac co quan Nhé mude; Théng e lién tich s6 03/2006/TTLT-
BNV ngay 17/012006 cua B6 Tai chinh: Bo Noi vu hudmg dan thue hién Nghi dinh
50 130/2005/ND- CP ngay 17.10°2005 cua Chinh phu quy dinh ché do tw chi, tw
chiu trach nhiém vé su dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh dsi véi cdc co

quan Nha nudc;

Cdn cir Nghi dinh 117/2013/ND- CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phi sira
déi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh so 13072005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phit quy dinh ché do ne chi, te chiv irdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan v hanh chinh ch voi cac co guan Nha nude;

(cm cur Thong tir s6 71/2018/TT- b/( ngay 10 thang 8 nam 2018 cua B Tai
chinh vé viéc quy dinh Quy dinh ché do tiép khach nuwoce ngoai vao lam viée tai Viet
Nam, ché di chi 16 chirc hoi nghi, héi thao quic é tai Viét Nam v ché dg tiép
khach trong nudce;

an cu Quy ét Dink sé 122019 OD-UBND ngay 15/02/2019 cua UBND tinh
Hea T;m’: Ve viee sua doi. bo sung noi dung w 6 heong, miic khoan chi phu cap,
mure phu cdp kiém nhiém iqi diéul, dieu 2 Ouvét dinh s6 0 2/2016/0D -UBND ngay
15/01/2016 cua UBND tinh

Can cir Thong tur s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nam 2017 cua Bo
Tai chinh vé viéc quy dinh ché do cong tic phi, ché do chi hoi nghi;



Can cir Thong tw 7172014/TT-LT- BNV-BTC ngay 30/05/2014 cua Bo Noi vu
va Bé Tai chinh Quy dinh ché dé tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi
quan Iy hanh chinh doi voi cdc co quan nha nude;

Can eir Nghi quvét s6 70/2017/NQ-HDND ngay 13/12/2017 ciia HDND tinh
Ha Tinh quy dinh ché do cong tdc phi, ché do chi hoi nghi;

Can cir Quy 1 dinh s6 15/2014/0B-UBND ngay 25/03/2014 cua UBND tinh
Her Tink ve vide ban hanfy quy dinit tam thoi ve chinh sdch khuyvén khich dao tqo,
boi duwdng, thu hiit va su dung nguon nhan luc chat liugng cao;

Cén cir Vian ban s6 1942/UBND-NC ngay 20/06/2012 cia UBND tinh Ha
Tinh vé trién khai thuce hién ché dg boi diong cho cdn bé tiép céng dan, gidi quyét
KNTC;

Can cir Cong van s6 2678/STC-NSHX ngav 17/10/2014 cua so Tai Chinh vé
viée thuc hién giao tw chu, tw chju trach nhiém vé Tai chinh;

Cén cir Cong van s6 08/UBND-TCKH ngay 06/01/2015 ciia UBND huyén
Cém Xuyén vé viée huwong dan thee hién tr chi, tw chiu trdach nhiém vé Tai chinh;

Can. eir T/’i(ino far s6 i("’()_’}/TT BTC ngay 16/9/2022 cua B¢ Tai chinh
hieéng din moi 56 noi dung vé co ché nr chii tai chinh ciia don vi su nghiép cong
lap; xuw y tai san, tai chinh khi 1o chie lai giai thé don vi su nghiép céng ldp;

Xér dé nghi ciia Chii tich Cong duan co sa, cong chire Van phong-Théng ké,
céng chire Tai chinh-Ké todn,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Qu_\-'ét dinh nay "Quy ché chi tiéu nodi bo, thuc
hién ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan Iy hanh chinh va st dung
tai san cong doi voi co quan UBND xa Cam My”

Piéu 2. Can clr vao quy dinh ctia phap luat hién hanh va céc ndi dung quy
dinh trong quy ché, giao Van phong HDND - UBND xa to chirc quan triét dén
toan b can bd, cdng chiic, nguoi lao dong duge biét va thuc hién tdt.

Giao ban Tai chinh ngdn sach xa can cu quy ché tham muu cho UBND xa
trong cong tac quan ly chi tiéu ndi bd dam bao ding ludt Ngén sich, cac van ban
thuc hién ché dd Tai chinh hién hanh va dat hiéu qua cao.

Pidu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé Quyét
dinh s& 02/QB-UBND ngay 03/01/2023 cua UBND xa Cam My:

Van phong HDND - UBND, cong chue Tai chinh- Ké toan va toan thé céan bd,
cong chire, nguoi l’lO dong thude UBND xa cén ctr Quye[ dinh thi hanh./.

Noi nhin: ™. UY BAN NHAN DAN
- Phong: KH-TC, Phong Noi vu huyén;
- Kho bac Nha nudc huyén:

-TT. Bang uy. TT. HDND xa:

- Cha tich. PCT UBND xi:

- UBMTTQ va Trudng cac Doan thé xa:
- Cac ban nganh chuyén mdn UBND xa:
- Luu: VP, KT.

Ha Huy Hing



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM MY Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Cdm My, ngay 29 thang 01 ndam 2024

QUY CHE
Chi tiéu ndi by ciia UBND x Cam My
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 52/0D-UBND ngay 29/01/2024
cua UBND xda Cam M)

CHUONG I: QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich xiy d ung quy ché chi tiéu ndi bo:

DPam bao viée su dung tién dung muc dich ¢6 hiéu qua; thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi, chong tham nhiing; thuc hién céng khai tai chinh theo
ding quy dinh phap luat.

Tao quyén chu déng trong viée quan 1y, st dung nguon kinh phi cua Uy
ban Nhén dan xa Cam My dé phuc vu co quan hoan thanh tét nhiém vu.

Gop phan nang cao doi song cong chiie, ngudi lao dong théng qua kinh
phi tiét kiém duoc hang nim.

La can ctr dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc
hién kiém soét cua KBNN; co quan quan 1y cép trén, co quan Tai chinh va céc
co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

Tao su cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung:

1. Pham vi diéu chinh:

a. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay dugc ban hanh va 4p dung trong
pham vi co quan UBND xa Cam My trén co so thuc hién Nghi dinh )
130/2005/NB/CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu "Quy dinh ché do tu chu, tu
chiu trach nhiém vé bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi co quan nha
nude" va Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phu vé sta
d6i bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP.

Quy ché chi tiéu ndi bo diéu chinh déi voi ngudn kinh phi ngan sach Nha
_ 2 do 1 am doi vai UBND x4, bao gém ca cac
khoan chi thuong xuyén dugc diéu hanh tap trung tai UBND xi va cac khoan

nudc gie

thu hop phap khac theo quy dinh cua phap luat.

Quy ché chi tiéu ndi bo khong diéu chinh doi véi viée str dung nguodn kinh
phi ngdn sach nha nudc giao thuoe du toan chi khong thuong xuyén thuc hién
cac nhiém vu dot xuat do co quan nha nudce ¢6 tham quyén giao va cac nhiém vu
khong thuong xuyén khac, gom:




I.1. Kinh phi thuc hién chuong trinh dao tao boi st‘6‘ng can bg, vién chuc;

Bo

I.2. Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu quéce gzla
[.3. Kinh phi thuc hi¢n nhiém vu dét xuat duoc cap c6 tham quyen giao;
l.

. Kinh phl thuc hién chinh sach tinh gidn bién ché theo ché d do nha
nuée quy dinh (néu co);

42.

I.7. Kinh phi nghién ctru khoa hoc, kinh phi su nghiép kinh té, kinh phi su
nghi¢p moi truong, kinh phi su nghi¢p khac theo quy dinh timg linh vuc (néu
¢0), kinh phi su nghiép bao dam xa hoi, kinh phi thuc hién cac ndi dung khong
thuong xuyén khac.

1.8. Von dbi timg thuc hién du 4n ¢6 nguén von nudce ngoai duoc cap co
tham quyén phé duyét;

Viéc phén bo, quan 1y, str dung cdac khoan kinh phi nay thuc hién theo cac
quy dinh c6 hiéu luc thi hanh cua Nha nudc, ctia Bo Tai chinh.

2. Poi twong ap dung: Can bg, cong chuc, can by khong chuyén trach va
nguoi ]ao dong theo quy dinh cta phap luat lam viéc trong co quan (goi chung la
can bo cap Xa).

Piéu 3. Cin cir xiy dung Quy ché:

I. Hé thong tiéu chuan dinh muc chi va ché do quan ly, su dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cua Nha nudce va cua Bo Tai chinh.

2. Chtre nang, nhiém vy, t6 chirc bd may va dac diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chuyén moén duoc giao cua don vi.

3. Can clr bién ché dugc giao va dinh mic phan bé ngan séch va du todn
chi ngan sach hang nam duoc giao;

4. Can ctr Nghi quyét cua Dang bo, Nghi quyét Hoi nghi can bd, cong
chirc va nguoi lao dong dau nam va chuong trinh céng tac cua don vi.

Dicu 4. Nguyén tic xiy dung Quy ché

1. Bao dam hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

2. Khong tang kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao, trir truong hop quy
dinh tai khoan 4, diéu 3 théng tu 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014.
aom:

- Kinh phi quan Iy hanh chinh giao thuc hién ché do tu chu duoc diéu
chinh do diéu chinh bién ché cong chirc va do Nha nude thay doi chinh séach tién
luong, thay d6i dinh mic phan bé du toan NSNN, diéu chinh ty 1& phan bo
NSNN cho linh vuc quan ly hanh chinh.

- Khi phat sinh cic yéu td lam thay doi mac kinh phi da giao, co quan
thuc hién ché do tu chu 6 vin ban dé nghi diéu chinh du toan kinh phi, giai
trinh chi tiét cac yéu td lam ting, giam du toan kinh phi guri co quan quan ly cap
trén truc tiép.

3. Céc ndi dung, muc chi ciia Quy ché khong duoge vuot qua tiéu chuan,
ché dé quy dinh hién hanh cua Nha nudéc.

4. Quan ly, str dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thuc hién cong khai dan
chii va bao dam quyén loi hop phap cho can bd cap xa.

p)



5. Thue hi¢n Quy ché chi tiéu ngi bg, cac don vi, can bd xa phai tuan thu
ché do chiing tir ké toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

CHUONG II:
QUY PINH CU THE

I. NGUON KINH PHi VA NOI DUNG THU'C HIEN CHE PO TU CHU
Dleu 3. Nguon kinh phi thue hién ché do tu chu
I.Nguén kinh phi do ngan sach Nha nude cap trong du toén hang nam.
2.Céc khoan phi, 1& phi dugc dé lai theo quy dinh.
3. Céac khoan thu hgp phép khac theo quy dinh cua phap luat.
{)leu 6. Cac noi dung chi thuc hlen ché do tu chu
1. Tién luong, tién cong, tién phu cap, cic khoan dong gop theo luong;
2. Khen thuong, phic lgi tap thé (tham viéng, chuc mung);
3. Cac khoan thanh todn dich vu cong cong (dién, nudc, vé sinh méi
truong, ...);
4. Chi van phong pham, in an, pho t6 tai liéu, cong cu trang thiét bi, dung
cu van phong, sta chita thay thé thiét bj tin hoc;
5. Chi théng tin, tuyén truyén, phét thanh, hoat dong van hoa vin nghé, thé
duc thé thao:
6. Chi hoi ngjhl hoi thao, 1€ ky niém thanh 1ap nganh, tap hudn nghiép vu,
cac doan thé, cac to chire xa hoi, hoi nghi bau truong thon;
7. Chi phuc vu cac ky hop HDND xa va cac nhiém vu chi phuc vu HDND
Xa;
8. Chi ché dg cong tac phi;
9. Chi don tiép cac doan khéch trong nude dén lam viée véi xa;
10. Chi thuc hién cudc van dong “Toan dan doan két xay dung néng thén
moi, do thi van minh”
[1. Chi cho Qudc phong, an ninh.
12. Chi cong tac tiép dan, giai quyét don thu khiéu nai, té cdo, hoa giai va
cac hoat dong khac thudc bo phan giao dich “mét cura™;
13. Chi hé tro hoc tap, dao tao, tap huan nghiép vu;
14. Chi cdng téc thu thué, quyét todn cac khoan thu tai thon xom; Chi cong
tac phoomr chéng thlen tai bao Iu, dich bénh.
Chi mua siam, sira chira thuong xuyén tai san (trang thiét bj van phong,
nha CL':'a._ céc cong trinh phuc loi tap thé va céc loai tai san khéc...).
16. Cac khoan chi khac.
Diéu 7. Nguyén tic thanh toan:
|. Nguoi dé nghi thanh toan phai tap hop day du cac chimg tir gbe phat
sinh lién quan theo quy dinh cua B9 Tai chinh, bao gém: Hoa don tai chinh,
phiéu thu, phiéu chi, bién lai thu tién, vé, gidy di duong... va cac gidy to can

o oa s
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thiét ¢o lién quan nhu: Quyét dinh, cong van moi, ﬁiéy gi0i thiéu, (khi thanh
todn cong tac phi); giay nhan tién, gidy dé nghi mua sim, du tri mua hang, bao
gia (khl thanh todn mua hantr) du tra tam Ung (khi ¢6 nhu cau tam ung);

2. Déi véi viéc mua sdm vat tu, dung cu phuc vu cho céc hoat dong cua
co quan phai duge thuc hién theo ké hoach ting quy (trude ngdy 25 cia théng
cudi quy, cac phong, ban phai co ban dang ky mua sdm cac trang thiét bj, vat tu,
dung cu gui van phong dé vin phong tong hop trinh Chu tai khoan duyét va thyc
hién mua sam) Khong thuc hién viéc mua sam. thanh toan céc trang thiét bi, vét
tu, dung cu khéng co trong ké hoach da dang ky (trir truong hop dic biét duogce
céc Thuong truc dong v).

3. D6i véi cic khoan chi tiép khach phai co chu truong cua Chu tai khoan,
thuc hién tiét kiém tranh lang phi va dung ché do quy dinh (khach lién quan dén
ban nganh, to chirc doan thé nao thi ban nganh, t6 chic doan thé do cung véi
lanh dao phu trach tiép va ky xdc nhan cong ng mua hang) va phai lam thu tuc
thanh toén trong thoi g g:lan 5 ngay sau do.

4. Vé nguyén téc, cac khoan chi du diéu kién phai dugc thanh toan bang
hinh thtre chuyén khoan, han ché tdi da viéc thanh toan bang tién mat theo quy
dinh cua Kho bac Nha nudec.

5. Cac chimg tir phat sinh phai duge thanh toan cham nhat khong qua 30
ngdy, néu qua thoi han sé khong dugc thanh toan. Céc chiing tr phat sinh dén
ngay 31/12 cua nam s& duoc thanh toan trong nam tai chinh do, thdi han nhéan hd
so thanh todn cham nhat dén hét ngay 20/01 ctia nam sau, dbi voi cac chung tur
cung cap sau thoi han nay sé khong duoc thanh toan.

Dicu 8. Trinh ty thu tue thanh toan:

Nguoi thanh toan lap gidy “Pé nghi thanh toan” (theo mau), kém theo
ching tir gdc ¢o lién quan guii ké toan. B4i voi thanh toan cong tac phi theo
doan phai ¢ xac nhan cua Truong doan (hoic dong chi lanh dao cao nhat trong
chuyén di). Ké todn can ctr vao noi dung, dinh muc chi tiéu theo quy dinh hién
hanh, kiém tra tinh hop phap, hop 1y. hop I¢ cua chimg tir va trinh Thu truong
don vj duyét chi.

- Déi véi thanh toan bénw tién mat: Can cu gidy dé nghi thanh toan va
chimg tir kem theo dugc duyét, thu quy chi tién theo phiéu chi cho céc déi tuong
duoc thanh toan.

- Thanh toan chuyén khoan: Can ct gidy dé nghi thanh toan va ching tur
kém theo, Ké toan lam thu tuc trinh thu truong don vi phé duyét dé thuc hién
chuyén tién cho déi tuong duoc thanh toan theo quy dinh.

Diéu 9. Tam irng va thanh toan tam tng

I. Khi ¢6 nhu cau tam ng tién mat dé phuc vu cong tac, ca nhan viét gidy
dé nghj tam (g theo mau ¢é xdc nhan cia chu tich UBND xi; trong d6 ghi rd
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néi dung tam (g, du toan so tién dé nghi tam g va thoi gian hoan tra tam tng
gui ké toan. Theo do ké toan kiém tra nguon tién mat ton quy, ra soat ndi dung
tam Ung dé trinh Thu truong duyét tam (ng; cin cir mirc duyét tam ting ctia Th
trudng, ké toan 1ap phiéu chi tam (mg (néu tam tmg cho doan di cong tac phai ¢
bang du todn kinh phi chi tiét kém theo dé lam cin ci duyét muc tam (ng, muc
tam ung khong vugt qua mure 1ap du toan).

2. Nguoi tam (ng c6 trach nhiém thanh toan cac khoan da tam ung sau
khi thuc hién xong nhiém vu dugc phén cong (cham nhat 1a 15 nge‘ly sau khi
hoan thanh nhiém vu). Néu sé tién thanh todn duoc duyet lén hon sb tién da tam
ting thi ké todn co trach nhiém thanh toan bd sung s6 kinh phi con thiéu cho ca
nhan tam ung, truong hop sé tién thanh toan duoc duyét nho hon s tién tam
ung thi ca nhan tam tng phai hoan lai s6 tién tam ing chi khong hét. Qué han
trén néu ca nhan tam ung chua lam thu tuc thanh toan thi ké toan thuc hién khau
tra cac khoan chi cho ¢d nhan dé thu hoi tam ung.

3. Néu qua han quy dinh phai thanh toan tam mg ma ngudi tam tng chua
thanh toan tam tng hét thi khong duoc tam tng tiép.

I1. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA QUY TRINH
THUC HIEN:

Diéu 10. Chi thanh todn ¢4 nhin:

1. Tién luong, tién cong va cac khin phu cap:

[.1. Tién luong, phu cép chirc vy, phu cap cong vu, phu cip trach nhiém,
phu htem nhi¢ém cua can bg, cong chuc, nhiing nguoi hoat dong khéng chuyén
trich cap xd, thon, dai biéu HDND xa, BCH D'mcF uy duoc thuc hién theo quy
dinh hién hanh cua Nha nude. (Bang tién cong, tién luong va cac khoan phu cap
duoc gui cho can bo cong chire, can b khong chuyén trach cép xa qua hé théng
zalo cua UBND xa).

- Phu cap trach nhiém hang thang cua cdc chic danh kiém nhiém HDND
xd duge hd tro theo quy dinh tai Nghi quyét sé 82/2017/NQ-HDPND ngay
13/12/2017 cia HDND tinh, quy dinh mét sé ché do, chinh sach va céc didu
phuc vu hoat dong cua HDND céac cﬁp. ,

- Chi tra ché do dac thu déi voi can b, cong chirc chuyén trach cong nghé
théng tin, thuc hién theo Nghj quyét s6 93/2014/NQ-HPND ngay 16/7/2014 cua
HDND tinh Ha Tinh, m@c chi tra hang thang = 0,1 muc luong t6i thiéu theo quy
dinh cua Nha nudc.

- Phuong thic chi tra: Ké toan thuc hién trinh duyét va chuyén tra 01
I'éll]ffich'll]‘:’_ vao tai khoan ¢4 nhan can bo cong chirc; Con cén bod khong chuyén
trach cdp xd, thon xom, nguoi lao dong theo hop dong, cac doi tugng khac nhan
tién mat tai thu quy UBND xa.

- Thoi gian chi tra: Tir ngay 10 dén ngay 20 hang thang.



. Cac khoan trich ndp theo luong: Bao hiém xa héi, bao hiém y té va
kmh phi cong doan. Ké toan thuc hién trich nop cho can bd cong chirc, can bod

khong Lhuyen uach nguol lao dong theo quy dinh hién hanh ctia nha nudec.
2. Che do 6m dau, thai sin:

. Déi véi can bo cong chue: Khi cong chire, nguoi lao dong nghi ém
dau, thai san theo ché d¢, ccoong chirc Tai chinh-Ké toan phdi hop cong chtc
Van plu‘mg-Théng ké ¢o trach nhiém lam thu tuc gui co quan cé tham quyén
duyét cac ché do, khi co két qua thong bdo cua co quan quan cé tham quyén,
cong chie Tai chinh-Ké toan s& thanh toan kip thoi cac ché do cho cong chire,
nguoi lao dong.

3. Ché do lam thém gio:

a. Bugc thuc hién theo ché do quy dinh cua Nha nudec.

b. Yéu cau cac ban nganh, t6 chic doan thé phai chu dong ra soat céc
cdng viéc dé hoan thanh nhiém vu cua phong minh trong thoi gian 8h/ngay lam
viéc.

c. Truong hop do nhu ciu cong viée dot xuét, cip thiét can phai lam
ngoai gio theo chi dao cua Thu truong don vi thi trudng cic ban nganh, to chire
doan thé phai xay dung ké hoach, noi dung, s6 nguoi, thoi gian lam thém trinh
lanh dao phé duyét va pho 16 01 ban gui Vin phong-Thong ké dé theo doi, thAim
dinh. Khi cong viée két thue lam ho so trinh thanh toan ngoai gio theo quy dinh
cua Bé luat L.ao done nanm 2 Johi dinh s6 145/2020/ND-CP quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 dicéu cua Bo luat .ao dong vé s diéu kién lao
dong va quan hé lao dong (néu cé).

d. Pinh mire chi: S6 tién lam thém g10 dugce tinh nhu sau:

a. Déi voi ngay nghi binh thuong (thtr 7, CN): Muc tra phu cdp lam thém
bang mtrc luong hién hudng clia nguoi duge diéu dong lam viéc ngoai gio chia
cho 22 ngay cua 1 thang nhan (x) s ngay thuc té lam viée x hé sé 1.

b. D6i vai ngay nghi, nghi 1€, ban dém: Mic tra phu cép lam thém = mirc
luong hién huong cua nguoi duoc diéu dong lam viéc ngoai glo chia cho 22
ngdy cua 1 thang nhan(x) s6 ngay thuc té lam viée nhan (x) hé s6 1,2 lan.

* Néu lam theo gio thi dp dung tinh lwong gio:

Céch tinh: Luong thang/22 ngay/8gio x sd gio lam viéce theo ngay nghi
duogc quy dinh trén.

e. Ho so, thii tuc thanh todn tién lam viée vao ban dém, thém gio:

- Giay dé nghi thanh toan:

- To trinh xin chu truong lam thém gid ¢ xde nhan cua tht trudng don vi

- Quyét dinh diéu dong lam viéc ngoai gio

- Bang cham cong lam viéc vao ban dém, lam thém gio hodc Gidy bdo lam
thém gio (su dung trong truong hop don vi lam thém gio khong thuong xuyén);
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- Bang thanh todn tién lam viéc vao ban dém, thém gio phan anh dung, du
cac noi dung

- Hop dong giao khoan cong vi¢e lam thém ngoai gio, thanh 1y hop dong
giao khoan cong viée lam thém ngoai gio.

* Luu y: Mai can b, cong chue, nguoi lao dong t6i da chi duoc thanh toan

khong qua 200 gio/nam tién lam thém gio.

g. Cong chic Tai chinh-Ké toan can cr vao nguon ngéan sach thuc hién
thanh toédn cham nhat sau 20 ngay lam viéc ké tu ngay nhén duogc day du hd so
dé nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay

4. Ché a6 di lam truée khi hét thoi gian nghi che do thai san:

a) Diéu kién: Theo diéu 139 B6 ludt lao dong s6 45/2019/QH14 va Piéu 40

Luét Bao hiém xa hoi nam 2014 quy dinh:

Trude khi hét thoi gian nghi thai san theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 139
B luat lao dong sd 45/2019/QH 14, lao dong nir ¢ thé tro lai lam viée khi da
nghi it nhat duoc 04 thang nhung ngudi lao dong phai béo trudce, duge ngudi sir
dung lao dong dong y va co xac nhén cla co sé khdm bénh, chita bénh c6 tham
quyén vé viée di lam som khong ¢6 hai cho stie khoe cua nguoi lao dong. Trong
truong hop nay, ngoai tlen luong cua nhimg ngay lam vié¢e do nguoi sir dung lao
dong tra, lao dong nir van tiép tuc duge huong tro cap thai san theo quy dinh cua
phap luat vé bao hiém xa hoi.

b) Ché do:

- Tién luong3 cua nhimg ngay lam viéc do nguoi sir dung lao dong tra

- Tro cap thai san cho dén khi hét thoi han theo quy dinh ctia phap luét vé
BHXH

- Ngoai ra, tai diém ¢ khoan 2 Diéu 12 Thong tu 59/2015/TT-BLDTBXH
quy dinh. Truong hop lao déng ni di lam trude khi hét thoi han nghi sinh con
theo quy dinh thi thoi gian huong ché do thai san tir khi nghi viée dén khi di lam
trude khi hét thoi han nghi sinh duoc tinh 1a thoi gian dong BHXH.

- Phai dong BHXH. BHY'T cho thoi gian di lam sém (Do nguoi sir dung
lao dong dong)

5. Ché d6 phu cap dic thu déi véi can bo thuc hién Chwong trinh
MTQG xay dung Nong thon mai:

Thue hién theo Quyét dinh s6 1093/QD-UBND ngay 13/4/2012 ciia UBND
tinh vé quy dinh tam thoi ché do va phu cz"ip dic thu doi véi can bo thuc hién
Chuong trinh MTQG xdy dung Nong thén méi; Quyét dinh sé 3739/QD-UBND
ngay 02/12/2014 ciia UBND tinh Ha Tinh vé viée sira d6i, bd sung mét sé diéu
tai Quyet dinh s6 1093/QD-UBND ngay 13/4/2012 cua UBND tinh vé quy dinh
tam thoi ché do va phu cdp dic thi dbi v6i can b thue hién Chuong trinh
MTQG xay dung Nong thon maoi:

Cu thé:

5.1.Ché d6 dbi voi thanh vién chuyén trach Nong thon mai xa do UBND x3
quy dinh, dugc huong phu cﬁp dac tht muec toi thiéu khong thép hon 1 lan muc
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luong co sG hién hanh. D6i véi thanh vién chuyén trach noéng thén méi cap xa
khong huong luong tir ngan sach, thi mic luong thanh todn cho can bo khong
dudi mic luong t6i thiéu v ung (Quy dinh tai Thong tu sé 33/2013/TT-
BLDTBXH ngay 16/12/2013 cua Bo Lao dong Thuong binh va xa hdi la
1.900.000 déng)

5.2. Phu cép dic tht déi véi thanh vién BCD, BQL quy dinh duoc tinh theo
muc luong co so hién hanh do Chinh phu quy dinh va duoc chi tra hang thang
cho cac dbi tuong nhur sau:

- Truong, Pho Ban chi dao. Truong, Pho Ban quan 1y: Puoc hudng hé sé
phu cap bing 0,6

- Thanh vién Ban chi dao, thanh vién Ban quan Iy: Duoc hudng hé sb phu
cap bang 0,4

5.3. Boi voi thanh vién kiém nhiém nhiéu chirc danh trong BCD BIJL,
chuyén trach nong thon mai cap xa chi duoc huong mot mirc phu cép dic thu
cao nhat.

5.4. Nguon kinh phi thuc hién: Ngudn kinh phi chi tra duoc b tri tir nguon
von thuce hlen Chuong trinh MTQG xay dunu Nong thon mai, ngan sach cdc cap
va cac ngudn thu hop phap khac. D6i véi cap xa ngoai kinh phi tmh ho tro, Cap
xa can doi b tri thém nguon kinh phi dé thuc hién ché do phu cép theo Quyét
dinh sb 3739’/Q£)-LJBND ngay 02/12/2014 cua UBND tinh Ha Tinh.

6. Ché dg ho trg doi voi can bo lam viée tai B phin Tiép nhan va Tra
két qua ciAp xa va tiép cong dan.

6.1. Chi hé tro cdn b con o chite la dau moi kiém sodt thii tuc hanh chinh
tai xd:

Mirc hé tro: 15.000 déng/Ngu‘i)‘i/Ngéy lam viéc

6.2) Ché dé hé tro doi voi cdn ho, cong chire lam viée tai Bé phan Tl'ép
nhdn va tra két qua cdp xa:

(Thuc hién theo Quyét dinh s6 37/2018/QD-UBND ngay 15/10/2018 ciia
UBND tinh Ha Tinh vé viéc quy dinh tam thoi ché do hd tro dbi véi cén bo,
cong chire, vién chirc 1am viéce tai trung tdm hanh chinh cong cap tinh, trung tam
hanh chinh c¢ong Cép huyén, bo phan liép nhan va tra két qua cép xa trén dia ban
tinh Ha Tinh), cu thé:

a) bicu kién ho tro

Can bo, cong chue quy dinh tai K6.2 phai duoc cép ¢ tham quyén phé
duyét danh sich; thoi gian lam viéc dam bao theo quy dinh cua Nghi dinh
50 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu (khong it hon 6 thang moi
dot, trir truong hop can bg, cong chirc, vién chic duge b tri phuong an du
phong).

b) Mtrc chi hd tro:




- Ho tro tdi da 250.000 donﬂ/nﬂum/thqno ddi vé6i can bg, cong chirc lam
viée tai BO phén Tlcp nhan va Tra két qua cép xa.

- HO tro tién mua sam dong phuc tdi da 1.000.000 dong/nam/vi tri cong
viéce doi vai can bo, cong chire, lam viéc tai Bo phan Mot cua.

6.3) C/’u boi duong doi voi Ngueoi lam nhiém vu ftep cong dan, xu Iy don
khiéu nai, t6 céo, kién nghi phan danh:

Thyc hién theo Nghi quyét sé 99/’7018/NQ HDND ngay 18/7/2018 cua
Hoi dono Nhan dan tinh Ha Tinh vé mc chi boi dudng déi voi Nguoi lam

nhiém vu tiép cong déan, xu ly don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi phan anh trén dia
ban tinh Ha Tinh, cu thé:

a) Pham vi diéu chinh: Dja diém tiép cong dén cap xa
b) Nguyén tac dp dung, mire chi boi dudng

- Ché d¢ boi dudng dugc tinh theo ngay lam viéc theo quy dinh dobi voi
can bg, cong chirc lam nhiém vu tlep cong dan, xu ly don khiéu nai, té céo tai
Try so tiép cong dan hoac dija diém tiép cong dan quy dinh tai diém a khoan 2
Piéu | Nghi quyét 99/2018/NQ-HDND.

- Ché dd boi duong dugc tinh theo ngay lam vigc thuc té d01 voi cac dbi
tuong quy dinh tai diém b, ¢, d khoan 2, Diéu 1 cta Nghi quyét 99/2018/NQ-
HDND. Tluong hop céc doi tuong nay khi tham gia tiép cong dan xu ly don
khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh tai tru so tiép cong dan hodc dia diém tiép
cong dan tr 50% thoi gian tiéu chucm cua ngay lam viéc tro 1én thi dugc hudng
toan bd muc chi bdi dudng, néu dudi 50% tho gian tiéu chuan cua ngay lam
viée thi duge huong 50% muc chi boi dudng quy dinh tai Nghi quyét nay.

c) Cac dbi tuong quy dinh tai diém a, b khoan 2, Diéu 1 cua Nghi quyét
99/2018/NQ-HDND duoc boi dudng vai cac mure sau:

- Truong hop chua duge huong ché do phu cap trach nhiém theo nghe
duoc boi dudng: Mire 100.000 donu/nwav/ngum doi voi nguoi lam cong tac tiép
cong dén tai Uy ban nhan dén cip xa.

- Truong hop dang huong ché do phu cap trach nhiém theo nghé duoc boi
dudng 95.000 dom/ngay/mmm

- Céc doi tugng quy dinh tai diém ¢, d khoan 2 2, Diéu 1 cua Nghi quyét
99/2018/NQ-HBND duogc boi dudng theo muc 60.000 donO/ngay/ngum

d) Ngudn kinh phi chi tra

Nguon kinh phi chi tra [!tﬂ boi dudng doi véi nguoi lam cong tac tiép
cong dan, xu 1y don khiéu nai, 16 cdo, kién nghi, phan anh dugc bé tri trong du
toan chi ngan sach nha nudgc hang ndm va cac nguon hop phéap khéc cua céc co
quan, don vi.
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7. Ché d6 nghi phép va thanh toan tién tau, xe nghi phép hang nim:

a. Ché do nghi phep hang nam dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé
1417201 1/TT-BTC ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh va Thong tu s6 57/2014/TT-
BTC ngay 06/5/2014 cua B6 Tai chinh stra doi, bo sung mét sb diéu cua Thong tu
s 141/2011/TT-BTC.

b. Thanh toan :

- Chi thanh toan tién tau xe nghi phép mdi nam 01 lan khi ngudi di phép co
du cac diéu kién sau:

+ Gidy nghi phép duoc xdc nhan cta chinh quyén dia phuong noi dén nghi
phép (khong dugc xac nhan o co quan);

+ Bi nghi phép dé tham \fiélng: cha, me, vo (chéng), con va thugc mot trong
2 truong hop sau: di thim ngudi than bi ém dau, tai nan phai diéu tri, bi chét
(phai ¢6 chimg tr hop 1¢ dé chimg minh) thi s& duoc thanh toén vé tau xe hop 1€.

- Thu truong don vi bo i sép xép thoi gian nghi phép theo quy dinh cho
cong chire, ngudi lao dong khi c6 nhu cau nghi phép.

¢. Tham quyén giai quyét cho phép tam thoi nghi viée vi ly do dot xudt:

Truong cac phong ban duge phép cho cong chire, nguoi lao dong bd phén
minh nghi lam viéc thoi gian 01 budi; Truong hop xin nghi 01 ngay tro [én phai
duoc sy dong y cua lanh dao co quan.

d. Chi thanh toan theo thuc té cong viée thué khodn, tiét kiém tdi da céc
khoan chi phi thué khoan (chi phi thué lam vé sinh méi truong thanh todn theo
thuc té).

Dic¢u 11. Chi thi dua khen thuong, chi phic loi tip thé, thim viéng,
hoan hy, chic mung.

1. Chi thi dua, khen thwéng:

1.1) Déi véi 16 chire Dang va Dang vién: (Thuc hién theo Hudng dan so
56-HD/VPTW ngay 27/10/2015 cua Van phong BCH Trung uong hudéng dan vé
mtc chi tién thuong kém theo cac hinh thie khen thuong doi voi to chirc Dang
va Dang vién)

a) Mtic tién thuong cho o chiic Dang va Dang vién dugc khen thuong:

- Pang uy co so tang giay khen chi bo dat tiéu chuan “Trong sach, viing
manh” tiéu bi¢u trong nam, tién thuong kém theo béng 0.6 1an muc tién lrong
CO S0.

- D6i voi hinh thue khen thuong theo dinh ky: Puoc td chic co s& Dang
tang gidy khen cho Dang vién dat tiéu chuan “Pu tu cach hoan thanh xuét sic
nhiém vu” trong nam, tién thuong kém theo biang 0,3 1an mic tién luong co so.

b) Kinh phi khen thuong:

Phue hign theo quy dinh. duoc phan bo dau nam vao dy todn chi thudng
xuyeén ngan sach xa




1.2) Déi voi UBND: (Thyc hién theo Ludt Thi dua, khen thuong ngay
15/6/7022, Nghi dinh so %/”07 /NB-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua L uat Thi dua, khen thuong; Quyét dinh sé
38/2019/Qb-UBND ngay 28/6/2019 cua UBND tinh Ha Tinh ban hanh quy ché
thi dua, khen thuong)

a) Muec tién thuong Uifl\ khen:

- 801 voi ¢ nhan: Puge Chu tich UBND cép xa tang Gidy khen kém theo
mtc tién thuong 0,15 lan muc luong co so.

- Béi voi tap thé: Céc tap thé dugc Chu tich UBND cap xa tang Gidy khen
kém theo muc tién thuong gap 02 lan tién thuong déi voi ca nhan

- Péi véi danh hiéu “Lao dong tién tién” duoc thuong 0,3 lan mue luong
CO S0.

1.3) Ching tir thanh quyét toan kinh phi khen thuong gdm cé: Glay dé nghi
thanh toan, Quyét dinh khen thuong kém theo Danh sach cac tap thé, ca nhan
dugc khen thuong.

2. Chi thim héi, phiing viéng:

2.1 Poi véi can bo, than nhdan cdn bo xd dwong nhiém, cdan bé, thdan nhan
cdan bo lanh dao, cdc ban nganh cap trén, Pang vién tir 30 ndm tudi tro lén, cdn
bo xa da nghi viéc theo ché do. can bo huu xa 130-111, can bo thon duong
nhiém, doi twong chinh sdach, ngUoi co Cong:

- Chi mua hoa, & vat tham hoi, phung viéng khong qua 500.000 dong/ddi
tuong

- Chi tién mat tir 100.000 dén 500.000 dong/déi tugng/nam

2.2) Chi thap huong can b xa qua céc thoi ky nhan dip 1& tét, mic chi
khong qua 200.000 dong/déi tuong (Bao gdm qua va hién vat)

2.3) Doi véi ¢ong dén tir tran:

- Mitre chi tir 150.000 dong/nguoi (Bao gom ca 18 diéu)

2.4) To chte thuc hién va chung tir thanh toan: Giao Coéng chirc Van
phong-Thong ké, cong chire vin hoa-Chinh sach phdi hop t6 chie thue hién; hd
so thanh toan bao gom: Gidy dé nghi thanh toan do Céng chie Vin phong-
Théng ké, cong chire van héa-Chinh séch lap, trong gidy dé nghi thanh toan phai
ghi rd déi tugng phai tham hoi, phing viéng.

3. Chi chiic mirng, ho tro:

3.1) Chi chiic mimg, ho tro cdic don vi, 16 chire, ¢d nhdn nhén ky niém cac
ngav 1é: L& khai giang, ngay Nha gido Viét Nam 20/11, 18 tong két nam hoc,
ngay thay thue Viét Nam 27/02, ngdy Doanh nhan Viét Nam, cac ngay 1& Thién
chua giao ....):

- Chi mua hoa khéng qua 1.000.000 dong/lang, bé/don vi/luot

- Chi hd tro tién mat khéng qua 5.000.000 dong/don vi/luot.

3.2) Chi chuc mirng cdc ban, nganh thuéc Pang uy, HPND, UBND,
UBMT T6 quoc nhéin ngay thanh lap:

- Chi mua hoa khdng quéa 500.000 dong/ling, bo/ban, nganh, té churc,
doan thé/nam
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- Chi hd tro tién mat khong quéa 500.000 dong/ngudi/nam

3.3) Chi chiic mitng Dai héi cdc t6 chite Chinh tri - xd hoi, t6 chire xé hoi
khac:

- Chi mua hoa khéng qua 1.000.000 dong/ling, bé/td chirc

- Chi hé tro tién mat khong qua 500.000 dong/td chire

3.4) T6 chie thuce hi¢n va chiing tir thanh todn: Giao cong chirc Vin
phong-Thong ké 6 chuc thue hién, ho so thanh toan bao gom: Giay dé nghi
thanh toan, to trinh kinh phi, danh sach kém theo va gidy moi cua don vi chi tri
to chure.

4. Chi hé trg can bé dip 18

Chi hé tro can ho, cong chire, can bé diéu dong biét phdi, can bo cong an
chinh quy, cdn bo khong chuvén trdach cdp xd, cin bé khéng chuyén trach o thon
nhdn cde ngay 1é: Ngay 30/4, 01/5, ngay Quéc khanh 02/9, tét Duong lich:

- M chi: Khong qud 500.000 dong/ngudi/luot.

5. Chi hd tro tét Nguyén dan:

5.1) Chi ho tro can bo. cong chire, can bé dieu dong biét phai, can bo
cong an chinh quy, can bg khong chuvén trach cdp xd:

- Mtre chi khong qua 5.000.000 dong/ngudi/nam.

5.2) Chi hé tro cdn bé khong chuyén trach o thon (Bi thu chi b, thén
truong):

- Mt chi khong qué 500.000 dong/ngudi/nam

5.3) Chi hé tro C ‘ong an vién, thon pho, thon doi truong, nhdn vién y té
vién cac thon, Chu tich hoi Cuu TNXP:

- Mirc chi khéng qua 300.000 dong/ngudi/nam

5.4) Chi hé tro cdn bo xa da nght viéc qua cac thoi ky:

- Muec chi khong qua 300.000 dong/nguoi/nam

(Truong hop mot doi tuong hoat dong nhiéu linh vuc khac nhau thi chi
duge hudng mot mae ho tro cao nhat)

6. Chi tién qua, hd tro cho cic dbi twong khac:

- Chi tién qua cho déi tuong Nguoi co cong nhan ngay Thuong binh Liét
s§ 27/7: Mic chi khéng qua 150.000 dong/ngudi/nam.

- Chi hd tro cac cu tir 100 tudi tré 1én, cac cu la DPang vién, can bo lao
thanh cach mang 6m dau, co hoan canh kho khian nhan dip 1é, tét: Murc hd tro
300.000 dong/ngudi/Nam.

- Chi ho tro cac doi twong khac ¢ hoan canh dac biét kho khan, ém dau,
bénh tat nhan dip 18, tét: Miic chi khong qua 500.000 dong/déi tuong/nam

-T6 chitc thue hién va chimg tiv thanh toén: Giao Cong chuc Van hoéa
chinh séch t6 chtre thyuc hién, hoé so thanh todn bao gdm: gidy dé nghi thanh todn
va danh sach cip qua kém theo.

7. Ché dd khi nghi cong tic, chuyén don vi cong tac: Doi voi can bo
cong chue, can bo khong chuyén trach cap xi, can bd hop ddng, can bd khong
chuyén trach o thon, nghi huu, nghi viéc khong tham gia cong tac, chuyén don
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Vi cong tac tuy theo qud trinh tham gia cong tac thi cdc thuong truc thong nhét
dé ho tro mot phan kinh phi, mirc ho tro 61 thiéu: 300.000 donﬂ/ngum va toi da
khong qua 5.000.000 dong/ngudi.

+ Chung tr thanh toan: Giao cho Cong chitic Tai chinh-Ké toan hudng
dan lam ho so thanh todn theo quy dinh.

8. HO trg tham quan: Trong nam néu cong doan to chirc cho doan vién
cong doan di tham quan, hoc tap kinh nghiém & mét sé don vi khac duoc chi tri
thons, nhét ngoai kinh phi cac dong chi Poan vién cong doan dong gop va céac
nguon thu khac thi duoc UBND xa hd tro mot phan kinh phi tuy thude vao thoi
gian va chiéu dai cua chuyén tham quan.

- B6i vdi tham quan trong tinh khong qua: 20.000.000 dong/nam

- Di v6i tham quan ngoai tinh I\honU qua: 100.000.000 dong/nam.

+ Ching tu thanh toan: To trinh xin hd tro kinh phi cua BCH cong doan
co so UBND xi da duoce chu tich UBND xa phé duyét, hop dong, hoa don thué
phuong tién van chuyén va céc loai hda don c6 lién quan khéc, Quyét dinh ho
trg kinh phi cua chu tich UBND xa, Gidy dé nghi thanh toan cua BCH cong
doan.

9. Chi mua 1& vat lam 1€ tai co quan, dai tudng niém Liét sy xa nhan
ngay tét nguyén dan, ngay ram thang giéng, ram thang 7 va cac dip 1& khac. M
chi tir 300.000 dong dén 3.000.000 dong/1 ngay 1&.

Pi¢u 12. Chi thanh toan dich vu cong cong

1. Chi phi sir dung dién, nude:

- Can b x4 co trach nhiém su dung tiét kiém va hiéu qua tai UBND xa.

- Muc chi thanh todn tién dién thap sang, nudce theo thuc té sir dung céan
et chi s6 sur dung tai cong to dién, nude, don gia do co quan c6 tham quyén quy
dinh va thanh toan theo héa don ctia don vi cung cap.

2. Chi phi nhién li¢u:

- NOi dung chi: Chi nhién liéu van hanh may phat dién: Theo thuc té sur
dung cdn ctr s6 luong nhién lidu tiéu hao va hoa don hop phap, hop 1& (c6 so
theo doi va ky xac nhan cua Van phong HDND - UBND xa).

3. Chi nuwée ubng phuc vu cin bo co quan, cac cudc hdi nghi giao ban,
hop danh gi, trién khai nhiém, cic cude lam viée, tiép cong dan...:

- Can cu vao Dy toan da duge HDND xa phé duyét tir dau nam va nhu
cau thuc té, cong chirc Van phong-Thong ké lap ké hoach phdi hop cong chtre
Tai chinh-Ké toan lam hop déng truc tiép vol Bao vé co quan cung cép, phuc vu
cho CBCC dép Gmg nhu cau lam viée nhu nude loc, nude che...dam bao tiét
kiém, hi¢u qua.

Diéu 13. Chi vin phong pham, mua sim cong cu dung cu van phong;
stra chira, thay thé thiét bi tin hoc, vt tu thiét bi phuc vu cong tac vé sinh:

I. Chi mua vin phong pham:

Dinh ky cham nhat vao ngay 10 thang dau cua Quy, can cu nhu cu va
danh muc cdc loai van phong pham duge su dung tai co quan cac ban nganh, to
chiic doan thé lap du tru dé nghi mua sam gui vé Van phong HDND-UBND.
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Vian phong xem xét, tham dinh, tong hop va lap du todn chung cho ¢4 co quan
trinh Lanh dao UBND phé duyét dé mua sim va cap phat cho cac ban nganh, to
chtre. Giao cho Van phong phai mo sé theo doi nhap kho, xuét kho cu thé theo
quy dinh. Moi dé xuit mua sim trén tinh than tiét kiém va cong chire, nguoi lao
dong phai co y thiic bao quan vt tu van phong pham dé si dung ding muc dich
va lau dai.

a) Danh muc viin phong pham bao gom: Giay, but va cac dung cu nhu:
bia, kep tai liéu, ghim, may dap ghim, s6 cong tac, cap dung tai liéu,... phuc vu
cho céc dong chi lanh dao, cac nhiém vu chuyén mén cho cac ban, nganh doan
thé.

- D6i voi gidy in, gidy photocopy: St dung phai tuyét déi tiét kiém, khi in
du thao Van ban hodc photo Van ban tan dung t6i da ca haj mat gidy; Van ban
dang du thao trinh xin y kién han ché viéc in nhiéu lan ma trao déi qua mang noi
bo dé thuc hanh tiét kiém vé vat tu co quan.

b) Khoédn sur dung van phong pham... cho céng chue, nguoi lao dong va
cac ban nganh, t6 chiic doan thé cu thé nhu sau:

- D6i véi van phong phdm phuc vu cong tac cua Lanh dao Dang, chinh
quyén: Cung cap theo nhu cau: giao Van phong lam thu tuc nhan.

- Cong chirc va cac ban nganh, to chie doan thé dugc khoan nhu sau: but
viét (20.000d6ng/ngub‘i/théng) Gidy in, gidy pho 16 1-3 gram/ban nganh, to chic
doan thé/thang (Tuy theo khoi lugng cong viéc chuyén mon); Cong chic Vian
phong-Théng ké lap bang ké trinh thy truong phé duyét va thuc hién chi tra 01
lquuy bang chuyén khoan hoac tién mat cho don vi cung cap.

¢) Viéc mua sam giao cong chic Vin phong-Théng ké (Truc tiép d/c
Truong Thi Phu‘o‘nO) thuc hién trén co so tong hop d& xudt cua cac ban nganh
chuyén moén, t6 chire doan thé lap du trte trinh Thu trudng don vi phé duyét.
Cong chuc Tai chinh-Ké toan, Van phong-Théng ké c6 trach nhiém kiém tra,
tham tra vé gla chat lugng canh tranh, ky thoa thuan nhan vin phong pham tir
nha cung cép; dong thoi md so theo ddi va cap phat cho can bg, cong chuc ky
nhén (S6 theo mau do cone, chie Tai chinh-Ké toén cun cap). Cong chirc Taj

chinh-Ké toan chuan bj nguon kinh phi, dinh ky hang quy lap thu tuc thanh todn.
d) Truong hop sau khong duoc khoan van phong pham:

- Can bg, cong chirc dugce cur di hoc, di cong tac tir 30 ngay tro lén;
- Can b, cong chirc nghi ché do bao hiém xa hi, nghi khong huong luong.
e) Ching tir thanh todn: Gom gidy dé nghi thanh toan mua VPP do cong

chirc Van phong-Thong ké lap kém theo s6 theo déi VPP nhan, cap phat va hoa
don gid ui gia tang. Cong chac Tai chinh-Ké toan ky xac nhan déi chiéu sb liéu
trinh Chu tich UBND ldp thu tuc thanh toan theo quy (1 lén/quy).

2. Chi mua cong cuy, dung cu vin phong, mua vat tu thiét bi phuc vu
cong tac vé¢ sinh co quan...:
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- Piéu kign dwgc mua: Can ¢t vao du toan da duge HDND x3 phé duyét,
Cong chuc Vian phong-Thong ké 1ap 1o trinh xin mua cac loal cong cu, dung cu,
vat tu trinh thu truong don vi phé duyét.

- Clurng tur thanh toan: To trinh xin mua cac loai cong cu, dung cu, vat tu
dugc dong chi thu truong don vi cho phép, gidy dé nghi thanh va hoa don thué
theo quy dinh (déi véi loai CCDC ¢6 gia tr tr 200.000d tro 1én/1 CCDC), bang
ké thanh toan, phiéu ké mua hang, bién ban giao nhan vat tu, hang héa.

- Phwong thive thanh todn: Bang tién mat hodc chuyén khoan (khuyén
khich phuong thirc chuyén khoan)

Piéu 14. Chi thong tin, tuyén truyén, phat thanh; hoat dong van hoa
viin nghé, thé duc thé thao:

1. Cudce phi Internet:

- St dung 01 géi Internet: 5[7.0006611g/théng, hang thang thuc hién thanh
toan bang hinh thirc chuyén khoan sau khi ¢6 hoa don tir don vi cung cap.

2. Chi mua bo, tap chi, 4n pham phuc vu nhiém vy chuyén mon:

- Béo, tap chi, 4n pham céc loai cung cap phai phuc vu truc tiép cho céc
hoat dong thudc chie nang, nhiém vu duge giao cua timg can b, cong chuic,
nguoi lao dong, dam bao hop ly. tiét kiém, hiéu qua, khuyén khich can bd xa su
dung bdo qua mang Internet.

Thu tue thanh toan:

- Hang quy cén clr vio hoa don mua bo, tap chi, dn pham do don vi cung
ting dich vu thong bao trén co so ding v6i cac danh muc bao, tap chi, an pham
duogc chu tich UBND xa phé duyét, ké toan kiém soat dé thuc hén thanh toan
cho don vi cung cép dich vu.

3. Cwéde phi buu chinh:

- Cude phi buu chinh bao gom: Cude phi gii cong van, tai lidu, buu pham,
buu kién; chi mua tem thu (néu ¢d) phuc vu nhiém vu chuyén moén cua co quan.

- Cudce phi buu chinh duge thanh toan theo thuce té su dung.

4. Chi cdng tic tuyén truyén va thong tin khac:

- Chi t6 chiic cac cude hop, dua tin, tuyén truyén vé ché do, chinh sach
thudc chirc ndng, nhiém vu cua UBND x4;

- Chi tuyén truyén, pho bién phap luat dbi véi can bd, dang vién va nhan
dan.

- Cac khodan chi phuc vu tuyén truyén khac nhu: Chi in 4n tai ligu, bang
ron, khau hiéu,... phuc vu cong tic thong tin, tuyén truyén.

4.1) Mirc chi:

a. Chi t6 chire cde cude hop:

- Chi cho cong téc to chire: Thue hién theo ché do chi hoi nghi hién hanh
ctia Nha nude va quy dinh tai Quy ché nay ddi véi timg ndi dung thuc hién.

- Chi boi dudng cho cac phong vién béo, dai thude ddi tuong khach moi
dén ghi hinh, dua tin, mac chi khong qua 500.000déng/ngudi/cude.

15

T




b. Chi tuyén truyen, pho bién phdp lugt doi véi cdn be, dang vién, nhdan
dan va cdc khoan chi phuc vu tuvén truvén khdc:

- Thyc hién theo ché dé quy dinh hién hanh ctia Nha nude va quy dinh tai
Quy ché nay déi véi timg noi dung tuong Umg thuc hién, giao cong chic Tu
phéap tham muu va t6 chire thuc hién.

c. Chi tién viét bai tuvén truyén vé dia phuong trén cac trang bdo chinh
thong: Tuy véo tinh chét, noi dung, quy mé bai viét, UBND x3 ky két hop dong
v6i co quan bdo chi thyuc hién. Mac chi théa thuan theo hop dong gitta 02 bén va
phu hop voi cac van ban quy dinh hién hanh.

d. Chi tién bang rén khéu hiéu tuyén truyén nhan ky niém cac ngay 1& 16n.
Tuy vao tinh chat, y nghia cua timg ngay 1&, nhung murc chi téi da khéng qué
1.000.000d/ngay 1&. (Loai trir kinh phi tuyén truyén phuc vu dai hoi cac doan
thé, va cac ngay 1& Ion khac...).

5. Chi to chire hoat djng vin nghé:

La cic hoat dong co quan t6 chiic nham ky niém nhirng ngay & 16n, Dai
hoi, cac cudc thi do cép trén t6 chue, tong kinh phi khoéng qua
40.000.000d6ng/cude, quy dinh cu thé nhu sau:

- Chi thué rap, san khau, phong bat, ban ghé, loa may, thiét bi am thanh,
anh sang... duoc chi tra theo hop c1611g thoa thuan 2 bén va sb lugng thiét bi
thué.

- Chi tién thué trang phuc khéng qua 200.000d0ng/bd

- Chi tién an, boi dudng dién vién tham gia tap luyén va tham du hoi thi:
Mie chi khong qua 200.000d6ong/ngudi/ngay.

- Chi tién ho tro cho cae déi van nghé cua céc to chire, doan thé, cdc thon
tham gia biéu dién: khéng qua 500.000dong/don vi/lan

- Chi thué dao dién, viét kich ban: Tuy theo quy md va tinh chat cua hoi
dién, dugc chi tra theo hop dong thoa thuan 2 bén nhung murc chi khéng qué
5.000.000dong/luot.

- Cac hdi dién, hoi thi do céc ban, nganh, doan thé ch tri. M chi khong
dugc vuot mirc chi quy dinh o trén va kinh phi dugce st dung tir kinh phi hoat
dong cua cac ban, nganh, doan thé ma HDND xi da phan bod dau nam .

6. Chi to chirc hoat dong thé duc thé thao: La cac hoat dong thé thao
chao mung ky niém nhiing ngay Ié 16n, hoat dong chao xuan nam méi, dai hoi
thé duc thé thao cip xa. cic hoat dong thé thao giao luu gita céc to chirc véi xa
nha. Muc chi duge quy dinh nhu sau:

6.1. Doi voi giai bong chuyen, béng da mo réng ciia xa: Tong kinh phi
chi khong qua 40.000.000dong/giai, gom cdc ndi dung cu thé sau:

- Chi mua bong, ludi, vat tu muce chi khong qua: 2.000.000d/giai.

- Chi boi dudng, tién an cho t6 trong tai, muc chi khéng quéa
200.000d6ng/nguoi/ngay. Truong hop thué trong tai diéu hanh déi véi cac giai
bong da quy mo 16n ctia xa; muc chi can et theo tinh chat, quy mé va thoa thuan
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ky két hop déng gitta UBND xa Cam My va bén B nhung khong qua 25 triéu
dong/giai.

- Chi bdi dudng, tién an cho van dong vién tham gia tap luyén va thi dau,
muc chi khong qua 200.000 d("mg/ngu(‘)‘i/ngéy.

- Chi tién thuong cho cac doi tham dur:

+ Chi thuong giai nhat khéng qua 2.000.000 dong

+ Chi thuong giai nhi khong qua 1.500.000 déng

+ Chi thuong giai ba khéng qua 1.000.000 dong

+ Chi thudng giai khuyén khich khong qua 700.000 dong

+ Tong muc chi tién giai khong qua: 10.000.000d/giai bong (bao goém ¢,
hoa va tién mat).

- Chi hd tro cong téc to chire. Mie chi hd tro cho céc thanh vién trong ban
t6 chire khong qua 200.000dong/ngudi/ngay.

6.2. Tham gia giai bong do huvén t6 chire: Tong kinh phi chi téi da khong
qué 30.000.000d6ng/giai, gdm cac noi dung cu thé sau;

- Chi mua trang phuc (quan. o, day, tat) 300.000d/vén dong vién/giai.

- Chi boi dudng, tién an cho van dong vién tham gia tap luyén va thi déu,
mic chi khong qua 200.000 dong/nguoi/ngay.

- Chi mua bong. ludi va cdce dung cu khac phuc vu cong tac tap luyén:
2.000.000d/giai.

6.3. Poi voi cde gidi thé thao khdce c¢in ¢ vao tinh hinh thue té, quy mo
giai dau, dong chi truong ban van hoa xa va céc dong chi 6 lién quan tham muu
dé dong chi chu tich UBND xa xem xét va quyét dinh mrc chi.

7. Chi to chire cac hdi thi, cude thi do UBND xi va céc to chie, ban,
nganh, doan thé t6 chic:

Nguoi duge UBND xa giao trach nhiém tham muu, t6 chirc va ngudi
dimg dau cac t6 chirc, ban, nganh, doan thé, can ct vao huéng dan cua cap trén
(néu co) xdy dung quy ché, ké hoach va ban du toan kinh phi phuc vu hoi thi
trinh dong chi chu tich UBND xa xem xét phé duyét sd kinh phi hoi thi, trén co
so muc chi phai phu hop voi quy dinh cia Nha nude, quy ché nay va duoc
khoan trong kinh phi hoat dong cua céc t6 chire, ban, nganh, doan thé da duoc
HDND xa phé duyét.

Piéu 15. Ché dd chi hdi nghi, hdi thio, 18 ky niém thanh lap nganh,
tdp huin nghiép vu, dai hdi cac doan thé, cic tb chie xi hoi cap xa va hoi
nghi bau trudng thon.

1. D6i vai ché d chi hoi nghi:

- Giam bét céc cude hop khong can thiét hodc 16ng ghép cac cude hop dé
tiét kiém chi phi.

- Cac hoi nghi chuyén moén, hoi nghi so két va tong két chuyén dé; hoi
nghi téng két nam; hoi nghi tap hudn trién khai nhiém vu cong tac do cac co
quan hanh chinh nha nudc 6 chic duoc quy dinh tai Quyét dinh s
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45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 cua Thu twong Chinh phii Quy dinh ché do
hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh cua co quan thude hé thong hanh chinh
nha nude (sau dy goi tat 1a Quyét dinh s6 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018).

- Cac hoi nghi chuyén mén, hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu hodc
cac hoi nghi duoc t6 chice theo quy dinh trong diéu 1é cua cac td chic chinh trl.
to chue chinh tri-xa hoi, cac t6 chire hoi sur dung kinh phi do ngan sich nha nudc
ho tro.

2. Dinh mire chi hdi nghi, hji thio, 1& ky niém thanh lap nganh, tap
huin nghi€p vu va hinh thire quvet toan.

2.1) Dinh mu‘g chi: ,

Cong tic 10 chicc hpi nghi: Duoc thuc hién theo Théng tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28 thdng 04 nam 2017 cua Bé Tai chinh vé viéc quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Nghi quyét ) 70/2017/NQ-
HDND ngay 13/12/2017 cia HDND tunh Ha Tinh Quy dinh ché dé cong tac phi,
ché do hoi nghi;

Vé kinh phi to chire héi nghi trong quy ché nay dwoe quy dinh cu thé
nhuw sau:

a. Chi thué hoi truong trong nhimng ngay t6 chirc hdi nghi (trong tluorng
hop khong t6 chire tap trung tai trung tdm xa); thué may chiéu, trang thiét bj,
phong hop truc tiép phuc vu hoi nghi (trong truong hop TTB cua xd bi hong),
cac khoan chi phi nay thi tiy vao tinh chat hoi nghi va thoa thuan gilia co quan
voi bén cho thué nhung phai duoc su donu y cua thu truong don vi va phai co
hop dong. bién ban nghi¢m thu, hoa don, gidy nhén tién.

b. Tién tai lidu, but viét, vidy (néu o) cho dai biéu tham du hoi nghi, chi
thué giang vién, boi dudng bao cdo vién:

- Cu thé doi voi tién tai liéu, bat vié, gidy thi tly vao thuc té su dung,
nhung phai dam bao tiét kiém va duoc tinh vao chi phi vin phong pham thudc
UBND xa quan ly.

c. Chi cho giang vién, bdo cdo vién bdo cdo nghi quyét cua Dang, kién
thirc qudc phong, tap hudn va mot sd chuyén dé khéc. Tuy theo déi tuong, trinh
do hoc vién, can ci yéu ciu chat luong khoa boi dudng, Thu trudong co quan,
don vi duge giao chu tri t6 chirc cac 16p, hoi nghi quyét dinh muic chi thu lao
cho giang vién, tro giang (néu c6), bdo cdo vién trong nudce (bao gdm ca thu lao
soan gido an bai giang) trén co s thoa thuén theo hinh thirc hop dong cong viée
pht hop vai chit luong, trinh do cua giang vién, bao cédo vién trong pham vi du
toan dugc giao. Mic chi thu lao t6i da: 2.000.000 déng/ngudi/budi theo quy
dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B¢ Tai chinh hudng
dan viéc lap du todn, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac
dao tao, boi dudng can bg, cong chiic, vién chie va Quyét dinh sb 323/Q D-
BTC ngay 01/3/2019 cua B0 Tai chinh.
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d. Chi hd tr¢ tién an cho dai biéu khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan Nha nudc, don vj su nghiép cong lap: Muc chi tdi da khong
qua 100.000dong/ngay/dai biéu. Néu dat com an tap trung thi muac chi tdi da
khong qua [3U.OOUcIé)ng/ngay/ngu‘b'i.

e. Chi giai khat gitra gio: Muc chi t6i da khong qua 10.000déng/01 bubi
(nua ngay)/dai biéu.

f. Cac khoan chi khac: chi lam thém gid, mua thude chira bénh thong
thuong, trang tri hoi truong va cac khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac to
chie hoi nghi, can ¢ vao ndi dung, yéu céu cua héi nghi, chu tai khoan phé
duyét mic chi cho phu hop

g. Déi véi khoan chi khen thuong thi dua trong cudc hop téng két hang
nam, chi cho cong tac tuyén truyén khong duoc tinh trong kinh phi t6 chtuc hoi
nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thudng, chi tuyén truyén cua co quan,
don vi.

2.2) Chitng tir thanh todn hoi nghi:

- Van ban, giay moi, ké hoach t6 chic hoi nghi duoc ngudi cé tham
quyeén phé duyét theo quy dinh.

- Héa don, gidy nhén tién, chimg tir hop phap va bang ké thanh toan déi
vOi cac khoan chi bﬁng tién cho nguoi tham du hdi nghi theo quy dinh tai Quyét
dinh nay (néu co) theo quy dinh cua phap ludt hién hanh vé héa don, ching tir
thanh toan.

2.3) Thoi gian thue hién thanh quyét todn:

Truong hgp ndi dung, mire chi t6 chire hoi nghi, hoi thao, tap huén dam
bao phii hop du todn da duge cip c6 tham quyén phé duyét va cé day du hd so,
chung tir hop phép. hop 18, cong chire Tai chinh-Ké& toan thuc hién quyét todn
kinh phi t6 chtre hoi nghi theo quy dinh.

Truong hop phat sinh cdc ndi dung chi ngoai du toan dugc duyét, thi chu
tri ¢6 trach nhiém giai trinh rd kém theo céc hd so, tai liéu lién quan dé cong
chirc Tai chinh-Ké toan tong hop bdo cdo chu tich UBND xa xem xét, quyét
dinh.

Viée thanh quyét todn kinh phi 10 chirc hoi nghi, hoi thao, tap huan nghiép
vu chim nhat sau 05 ngay to chire xong hoi nghi.

3. Dinh mirc chi, chirng tir thanh todn chi, dai hdi cac doan thé, cac td
chire xa hoi ‘z'ip xa: Thuc hién theo dinh muc chi hdi nghi, héi thao, 1& ky niém
thanh 14p nganh, tap huan nghiép vu va can ci vao ngudn kinh phi duoc phén bo
theo Nghi quyét cua Hoi dong Nhén dan xa. o

Diéu 16. Ché d§ cong tac phi: Cin ct Nghi quyét sé 70/2017/NQ-
HDND ngay 13/12/2017 cua HDND tinh Ha Tinh Quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché do hoi nghi;

1. Thanh toan tién chi phi di lai:
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[.1) Thanh toan theo haa don thue 1é:

a) Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

Chi phi chiéu di va vé tir nha hoac co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).

Cudc, phi di chuyén bing phuong tién duong bd, duong thuy, dudng bién
cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac.

Cude tai lidu, thiét bj, dung cu, dao cu (néu co) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tdc ma nguoi di cong tac da chi tra.

Cudc hanh 1y cua nguodi di cong tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gia vé khong bao gom cude hanh Iy mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi cu nguoi di cong tac va co quan, don vi
noi dén cong tac da bo tri phuong tién véan chuyén thi nguoi di cong téc khong
dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.

b) Céan cu quy ché chi tiéu ndi b cua don vi, can ct tinh chét cong viée
cua chuyén di cong tac va trong pham vi nguon kinh phi duge giao; thi truéng
co quan, don vi xem xét duyét cho can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong duogc di cong tic bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 t6 hodc phuong
tién cong cong hodc cac phuong tién khac bao dam nguyén tac tiét kiém, hiéu
qua.

¢) Quy dinh vé tiéu chuan mua vé may bay di céng tac trong nuéc: Hang
ghé thong thuong

d) Béi véi nhitng ving khéng ¢6 phuong tién van tai cia t6 chirc, ca nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phap luat ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién van tai khac thi thu truong co quan, don vi xem xét quyét
dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma ngudi di cong tdc da thué trén co
s0 hop dong thué phuong tién hoac ky gidy bién nhan voi chii phuong tién (c6
tinh dén gia van tai phuong tién khéc dang thue hién cung thoi diém ving do
cho phu hop);

d) Mtrc thanh toan: theo gia ghi trén vé, hoa don, chiing tir mua vé hgp
phép theo quy dinh cua phép ludt, hoac gidy bién nhan ctia chu phuong tién; gia
vé khéng bao gom céc chi phi dich vu khdc nhu: tham quan du lich, cac dich vu
dac biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gém cude hanh 1y thi ngudi di
cong tac dugc thanh toan cude hanh ly theo don gia cude hanh ly cua chuyén di
va khdi luong hanh 1y duoce thanh todn t6i da bang khoéi lugng hanh ly duoc
mang theo cua loai vé thong thuong khac (la vé da bao g6m cude hanh Iy mang
theo).

1.2) Thanh todn khodn kinh phi s dung 6 t6 khi di cong tac, khodn tien tu

tic phuong tién di cong tac:
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Déi voi can bo. cong chure, vién chie, nguoi lao dong khong cé tiéu
chuan dugc bo tri xe 8 t6 khi di cong téc, nhung néu di cong tac cach tru so co
quan tir 10km tro 1én (ddi voi cac xa thude dja ban kinh té - xa hoi kho khan, dac
biét khé khin theo cac quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu) va 15km tré 1én
(df)i voi cac dia ban con lai) ma tu tac béng phuong tién ca nhan cua minh thi
dugc thanh toan khoan tién tyu tic phuong tién bang 0,2 lit xdng/km tinh theo
khoang cach dia gigi hanh chinh va gid xing tai thoi diém di cong tac va duoc
quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo cua don vi.

2. Phu cap luu tri

2.1) Phu cap luu trii 1o khoan tién hé tro thém cho nguoi di cong tac
ngoai tién luong do co quan, don vi cir ngudi di ¢dng tac chi tra, duoc tinh tir
ngay bat dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac tré vé co quan, don vi
(bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu tra tai néi dén cong tac).

2.2) Mic phu cc?'p luw tru:

a) Di cong tdc ngoai tinh cach co quan tor 100km trg 1én: 200.000
ddng/ngay/nguoi.

b) Di cOng tac ndi tinh cach tru so co quan tur 10km tro 1én ddi véi cac xa
thude dia ban kinh té - xa hoi kho khan, dic biét khé khan theo céc quyét dinh
cua Thu tuéng Chinh phu) va 15km tro Ién (doi vai cac dia ban con lai); di cong
tac ngoai tinh cach co quan dudi 100 km: 150.000 dong/ngay/nguoi.

Trudong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay): Thu trudng co
quan, don vi quyét dinh mic phu cap luu tri theo céc tiéu chi: Can cl theo 5O
gio' thue té cong tac trong ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gio hanh chinh
(bao gbm ca thoi gian di trén dudng), quang duong di cong tac va duge quy dinh
trong quy ché chi tidu ndi bo clia co quan, don vi.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

3.1) Nguyvén tac thanh todn tién thué phong nghi noi dén cong tac:

a) Can b0, cong chire, vién chuc va nguoi lao dong dugce co quan, don vi
ctr di cong tac khi phat sinh viée thué phong nghi noi dén cong tac thi duoc
thanh toan tién thué phong nghi theo mét trong hai hinh thac: Thanh toan theo
hinh thae khoan hodce thanh toan theo hoa don thuc té.

b) Truong hop nguoi di ¢cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac
bo tri phong nghi khong phai wa tién, thi nguoi di cong tac khong duoc thanh
toan tién thué phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da dugce co
quan, don vi noi dén cong tic bo tri phong nghi khong phai tra tién nhung van
dé nghi co quan, don vi cu di cong tac thanh todn tién thué phong nghi, thi
nguoi di cong tac phai nop lai sO tién da duogc thanh toan cho co quan, don vi
dong thoi phai bi xtr ly ky ludt theo quy dinh cua phéap luét vé can bo, cong
chure, vién chire va nguoi lao dong.

3.2) Thanh toan theo hinh thire khoan:

Ddi véi cac dbi tuong can bd, cong chue, vién chie va nguoi lao dong
con lai:
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Di cong tac ¢ quin thudc cic thanh phd: Ha Noi, H6 Chi Minh, Hai
Phong, Can Tho, Da Nang va thanh phd 1a do thi loai I thude tinh, mac khoan:
450.000 dong/ngay/nguoi.

Di cong tac o huyén, thi xa thuoc thanh phé truc thugc trung uong, tai thi
xd, thanh pho thude tinh, mac khodn: 350.000 dong/ngay/nguoi.

Pi cong tac tai cac ving con lai: mic khoan: 300.000 dong/ngay/nguoi.

3.3) Thanh todn theo héa don thue té:

Truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thic
khoan thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 héa don, ching
tu hop phap theo quy dinh cua phap luat) do thu truong co quan, don vi duyét
theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

a) Di cong tac o qudn thudc cac thanh p116: Ha Noi, HOo Chi Minh, Hai
Phong. Can Tho, Pa Nang va thanh ph 1a dé thi loai I thudc tinh:

P6i voi cac doi tuong can bo. cong chic, vién chirc va ngudi lao dong
con lai: duoc thanh toan muc gia thué phong ngu: 900.000 dong/ngay/phong
theo tiéu chuan 2 ngudi/1phong.

b) Di cong tac ¢ huyén, thi xa thudc thanh phé truc thude trung uwong, tai
thi x4, thanh phd thudc tinh:

Pbi véi cac doi tuong can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
con lai: dugc thanh toan muc gia thué phong ngu: 700.000 dong/ngay/phong
theo tiéu chuan 2 ngudi/1phong.

¢) Bi cong tac tai cac vang con lai:

DPéi véi cac doi tuong, can bo, cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong
con lai: dugc thanh toan muc gia thué phong ngu: 600.000 dong/ngay/phong
theo tiéu chuan 2 nguoi/l phong.

d) Truong hop nguoi di cong tac thudc ddi tuong thué phong nghi theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac c6 Ié nguoi
hodc lé nguoi khac gidi thi duoc thué phong riéng theo mie gia thué phong thuc
té nhung t6i da khong duge vuot mic tién thué phong cua nhitng ngudi di cling
doan (theo tiéu chuin 2 ngudi/phong).

d) Truong hop nguoi di cong tac thudc déi tuong thué phong nghi theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong di cong tac ciing doan véi cac chirc danh lanh dao co
tiéu chuan thué phong khach san | I]UUOl/phong thi nguoi di cong tac duoc
thanh toan theo muc gia thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuén (phong
Standard) tai khach san noi cac chuac danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2
nguoi/phong.

e) Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay la muc chi
da bao gom cdc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cta phap luat.

3.4) Truong hop nguaoi di cong tdc do phai hoan thanh cong viéc dén cuoi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hoa, 6 t0) tu
18h dén 24h cling ngay. thi dugc thanh todn tién nghi ctia nia ngdy nghi thém
(bao gom ca hinh thire thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thuc té) toi
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da béng 50% mtc thanh todn khodn hodc tién thué phong nghi tuong ung cua
ting doi tuong: khong thanh todn khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi
gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 t6 va cédc phuong tién
di lai khac.

4. Thanh toan khoan c¢ong tac phi theo thang:

Déi véi can bd cip xa thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang. Can cir theo déi tuong, dac diém cong tac va kha nang kinh phi, thu
truong co quan, don vi quy dinh muc khoan tién cong tac phi theo thang cho
nguoi di cong tac luu dong dé ho tro tién gui xe, xang xe, muc khoan tir 100.000
dong - 300.000 d611g/ngu‘difl]ulng

Céc d6i tuong dugce huong khoan tién cong tac phi theo quy dinh nay néu
duoc cfip co tham quyén cu di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé,
thi dugc thanh toén ché do cong tac phi tai Quyét dinh nay; dong thoi van duoc
huong khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac luu dong trén
[0 ngay/thang.

5. Chirng tir thanh toan cong tac phi

5.1) Giay di duong cua nguoi di cong tac ¢d dong dau xdc nhan cua co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

5.2) Van ban hodc ké hoach cong tac da dugc thu truong co quan, don vi
phé duyét; cong van; gidy moi: van ban trung tap tham gia doan cong tac.

5.3) Hoa don, chung tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat khi

di cong tic bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cta chu
phuong tién. Riéng chimg tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé
dién tu) phai kem theo the 1én may bay theo quy dinh cua phap luat. Truong hop
mat thé 1én may bay thi phai co xac nhan ctia co quan, don vi cir di cong tac (4p
dung khi thanh toan chi phi di lai theo thuc ().

5.4) Bang ké do dai quang duong di cong tac trinh thu truong co quan,
don vi duyét thanh toan (ap dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

5.5) Hoa don, chung tur thué phong nghi hop phéap theo quy dinh cua phap
lut (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

Picu 17. Chi phuc vu cac ky hop HDND xi va cic nhiém vu chi phue
vu HDND xa:

1. Ché d¢ phuc vu ky hop Hoi dong Nhin dan cap xa:

- Pai biéu HBND, khach moi du ky hop cua HDND duoc bé tri noi an,
nghi (d6i voi nhimg dai biéu & xa trén 15km). Mdi suat an khong quéa 100.000
dong/ngudi; bd tri 02 nguoi/01 phong theo mirc gid quy dinh tai ché do cong tac
phi hién hanh.

- Mirc chi cho chui toa, Thu ky kv hop, dai biéu, can b phuc vu:

+ Chu toa ky hop: 180.000d/ngay/nguoi.

+ Thu ky ky hop: 150.000d/ngay/ngudi.

+ Pai biéu HDND: 100.000d/ngay/nguoi.

+ Pai biéu du ky hop theo gidy moi: 70.000d/ngay/nguoi.
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+ Can bg, cong chuc va nguoi lao dong phuc vu ky hop: 50.0004
/ngay/nguoi.

- Chi gidi khat gitra gio M chi t6i da khéng qua 10.000ddng/01 budi
/nguo.

- Cac khoan chi khac: chi lam thém gio, mua thudc chira bénh thong
thuong, trang tri hoi truong va cac khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac to

chirc hoi nghi, can cir vao ndi dung, véu cau cta hoi nghi, chu tai khoan phé
duyét muc chi cho phu hop.

* Chirng tir thanh todn cdc ky hop:

- Vian ban, ké hoach t6 chuic hoi nghi dugc ngudi c6 tham quyén phé duyét
theo quy dinh.

- Héa don, gidy nhan tién, chimg tir hop phap va bang ké thanh toan ddi véi
cac khoan chi bfmg tién cho nguoi tham du hoi nghi theo quy dinh tai Quyét
dinh nay (néu ¢o) theo quy dinh cua phap luat hién hanh vé hoa don, chung tu
thanh toan.

* Thoi gian thwe hién thanh toan:

Truong hop ndi dung, murc chi 6 chic ky hop dam bao ph hop du toan
da dugc phé duyét va co day du hd so, chimg tor hop phép, hop 1€, cong chirc Tai
chinh-Ké toan thuc hién quyét toan kinh phi theo quy dinh.

Truong hop phat sinh cac néi dung chi ngoai du tra dugc duyét, thi chu tri
c6 trach nhiém giai trinh rd kém theo cac ho so, tai lidu lién quan dé ban Tai
chinh tong hop bao cao chu tich UBND xa xem xét, quyét dinh.

Viée thanh quyét toan kinh phi t6 chiic ky hop chdm nhét sau 05 ngay to
chire xong ky hop.

2. Chi cho ¢dng tic tiép xdc cir tri Hji ddng nhin déin cap xa

- Dai biéu Hoéi dung nhan dan cap xa duoc giao khoan kinh phi tiép xtc
cu tri: 500.000 dOﬂL/da] biéu/nam.

- Céan b, cong chie va nguoi lao dong truc tiép tham du va phuc vu:
50.000 dong/ngay/nguoi.

- Chi hd tr cde diém tiép xtc cu tri: 300.000 dong/diém tiép xtc.

3. Chi cho cong tac xay dung cac viin ban Hoi dong nhan din cap xa

Muc chi hoan thién cac Nghi quyét, bao cao thﬁm tra, bdo cdo gidm sat
chuyén dé trinh Hoi dong nhan dan tai cac ky hop, méi trang khéng qua 50.000
dong, khong qua 200.000 ddng/van ban.

4. Chi ho tro cac chire danh kiém nhiém Hoi dong nhan dan Hoi dong
nhan dan cap xa

Cac chuc danh kieém nhiém duoc ho tro phu cap trach nhiém hang thang
theo hé s6 murc luong téi thiéu nhu sau:

- Chu tich Hoi dong nhan déan huong hé s6 0,3.
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- Truong ban HG1 dong nhan dan huong hé s6 0,2.
- Pho Truong ban Hoi dong nhan dan huong hé s6 0,1.

- Dai biéu Hoi dong nhan dan dang gitr cac chice vu dang, nha nuée, doan
thé néu kiém nhiém cac chirc vu trong Hoi dong nhéan dan thi dugc huong phu
cap kiém nhiem. Truong hop nguoi kiém nhiém nhxeu cong viéc trong Hoi dong
nhan déan thi duge huong mot muic phu cép cao nhat.

(Céc mitc phu cap trén duoc tinh tir ngay khai mac ky hop thir nhat Héi
dong nhdn dén tinh nhiém ky do dén kv hop thir nhat Héi dong nhén déan khéa
sau hodce khi ¢é quvét dinh thoi lam nhiém vu dai biéu theo quy dinh. Truong
hop ¢6 su thay doi chiie danh thi dwoc tinh tir ngay nhdn chite danh, néu khéng
con giit chire danh thi van dwoe hwong thém | thang lién ké).

5. Chi cho hoat dong giam sat cia Thuwong truc va cac ban Hoi dong
nhan dan Hi dong nhan dan cap xa

Chi ché do thu lao (ngoai ché do thanh toan cong tac phi theo quy dinh
hién hanh):

- Truong doan, Chu tri: 130.000 dong/ngay/ngudi.

- Thanh vién doan; dai bicu moi du: 100.000 dong/ngay/nguoi.

- Can bd, cong chie va nguoi lao dong phuc vu cac hoat dong trén:
60.000 dong/ngay/nguoi.

6. Mot so ché do chi khac phuc vu hoat dong cia Hoi dong nhan dan
cap xa

- Ché do tang qua luu niem:

Dai biéu Hoi dong nhéan dan cap xa, can bg, cong chue, vién chirc, nguoi
lao dong gitip viéc cho Hoi dong nhan dan duoc tang qua luu niém khi két thic
nhiém ky Hoi dong nhan dan, muire chi nhu sau:

+ Pai biéu Hoi dong nhan dan: 500.000 dong/ngudi.

+ Can b, cong chuc, vién chie, nguoi lao dong truc tiép giup viéc cho
Hoi dong nhan dan: 300.000 dong/nguoi.

- Pai biéu Hoi dong nhan dan cap xa duoc khodn cap van phong pham tai
liéu, bao chi, internet: 50.000 dong/nguoi/thang (Néu dai biéu Hoi dong nhdn
dan cdp xd dong thoi la dai biéu Hoi dong nhdn déan cdp huyén thi khoan chi
trén do Hoi dong nhan dan cap huyén chi tra).

- Chi may trang phuc: Trong mm nhiém ky Hoi dong nhan dén, dai bleu
Hoi dong nhan dan cap xa dugc cap tién may 01 bd trang phuc, tri gid mdi bd
1.000.000 dong/ngudi/nhiém ky.
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- Ché do hd tro kham, cham soc stc khoe: ngoai cac ché do theo quy
dinh, dai biéu Hoi déng nhan dan cép xd duoc hd tro kinh phi kham, chim séc
stic khoe, nghi dudng hing nam theo mic 1a 500.000 dong/ngudi/nam, riéng
nam chuyén giao nhiém ky bang 50% muc chi trén. (Néu dai biéu Hoi dong
nhdn ddn cdp xa dong thoi la dai bicu Hoi dong nhén ddn cdp huyén thi khoan
chi trén do Hoi dong nhdn dan c'cfp huvén chi tra).

* Chirng tir thanh todn: Giao cho cong chire Tai chinh-Ké toan huéng
dan cho cén b9, cong chirc, nguoi lao dong va dai biéu HDND thanh ton theo
ding ché do quy dinh hién hanh.

Dicu 18. Chi tiép khich trong nude:

Thuc hién theo Quyét dinh 3352/Qb-UBND ngay 18 thang 11/2010 cua
UBND tinh Ha Tinh vé viée ban hanh Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi
to chire hoi nghi, hoi thao, chi tiép khach.

1. Nguyén téc:

1.1. Viéc tiép khach trong nudc phai dugc chi tich UBND xi phé duyét.

I.2. Khéng st dung ngén sich dé mua qua tang dbi voi céc doan khach
dén lam viéc.

1.3. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché do, tiéu chuan, déi
tuong theo quy dinh va dam bao cong khai, minh bach, trén tinh than tiét kigém.

I.4. Truong hop UBND xa to chie chiéu dai, tiép khach cac dong chi lanh
dao tinh, huyén, va cac xa ban... dén lam viée, 10 churc cu thé do lanh dao xa phé
duyét. Vin phong HDND-UBND xa chiu trach nhiém chu tri, phoi hop voi cac
ban, nganh lién quan trinh duyét phuong 4n, kinh phi t6 chiic don tiép.

2. Muke chi tiép khdch:

2.1. DBdi voi khach lam viée tai UBND xd: Chi nude uéng téi da
20.000déng/ngu‘c‘ri/ngz‘ly.

2.2. Chi moi com: Lanh dao UBND xa phé duyét cu thé dbi tugng khach
moi com, mic chi moi com ddi voi timg truong hop cu thé, phi hop vai tung
doan, doi tuong, dam bao tiét ki¢m, hiéu qua. Van phong HDND-UBND xa
hodc cac to chire, ¢ nhan duogc giao nhiém vu tiép khach bd tri va phuc vu tiép
khéch. Binh murc chi dat com khong qué: 150.000d/1 suit.

Diéu 19: Quy dinh mire chi cho hoat dong Qude phong - An ninh:

I. Binh muc chi tro cap ngay cong lao dong, tién an déi véi Dan quan khi
c6 quyét dinh huy dong, diéu dong lam nhiém vu:

a) Can cur:

- Luat Dan quan ty vé ngay 22/1 1/20!9; Nghi 'djnl\l sO 72/2020/ND-CP
ngay 30/6/2020 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Dan quan
tu vé vé té chirc xdy dung luc luong va ché do chinh sach déi véi Dan quan tu
VE.

- Théng tw 78/2020/TT-BQP ngay 23/6/2020 cua Bé truéng Bo Qube
phong: Hudng dan s6 1250/HD-HC ngay 30/6/2020 cua Téng Cuc Hau can vé
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thuc hién tiéu chuan, dinh lugng theo Thong tr 78/2020/TT-BQP cua Bo truong
Bo Quodc phong.

- Cong van sO 1145/HC-QN ngay 09/7/2020 cua Cuc Hau can Bo Tu lénh
Quan khu 4 vé viéc thuc hién Théng tu 78/2020/TT-BQP ngay 23/6/2020 cua
B6 Quoc phong.

- Nghi quyét s6 271/2021/NQ-HDND ngay 18/3/2021 ctia HDND tinh Ha
Tinh veé 6 chire luc luong, huan luyén hoat dong va bao dam ché do, chinh sach
cho Dan quén tu vé trén dia ban tinh Ha Tinh giai doan 2021-2025.

b) Binh mc chi:

D6i vai dan quén tai chd, dan quéan co dong, dan quan phong khong, phao
binh, trinh sat, thong tin, cong binh, phong hoa, y té khi co quyét dinh huy dong,
diéu dong lam nhiem vu hodc thue hién nhiém vu theo ké hoach do cép ¢6 tham
quyén phé duyét dugc huong mic trg cap ngay cong lao dong 12 120.000 dong.
Truong hop dugc kéo dai thoi han thue hién nghia vu tham gia Dan quan tu vé
theo quyét dinh cua cép ¢6 thim quyén, murc tro ca“ip tang thém 60.000 déng/()l
ngay.

- Ml tién an bang tién an co ban cua ha sy quan, binh sy bg binh dang tai
ngii trong Quan doi nhan dan Viét Nam (Mue 65.000 dong/nguoi/ngay).

- Khi lam nhiém vu céch xa noi cu tra khong c6 diéu kién di, vé héng ngay
thi duge bé tri noi an. noi nghi, bao dam phuong tién, chi phi di lai hodc thanh
todn tién tau xe mot lan di, vé nhu can bo, cong chure xa.

2. Chi to chire gap mit ky niém ngay truyén théng dan quan tu vé voi
mure chi: Chi hé tro can bo Dan quan tu vé mire khong qua 100.000 dong/nguoi
v tién nude 10.000 dong/ngudi/budi.

3. Chi hd tro cho cong tac kham so tuyén quan, dang ky do tuoi tai xa,
khdm tuyén quan tai huyén, t6 chiic 1& dua thanh nién 1én duong nhap ngf, chi
ho trg cho thanh nién lén duong nhép nga.

- Mitre chi: H tro cho céc thanh vién tham gia cong tac kham so tuyén
quan tai xa 100.000d6ng/ngudi/dot

- Mt chi kham tuyén tai huyén: Ho tro tién xdng xe di vé, tién an cho
thanh nién tham gia kham tuyén, muc khong qué 150.000d/nguoi/dot.

- Chi hd tro cho thanh nién lén duong nhdp ngl va thanh nién hoan thanh
nghia vy tré vé dia phuong khong qua SO0.000dSng/ngub‘i/ném.

- Chi lam ma két, bang ron khau hiéu khong qua 500.000d/luot (néu co).

4. Cac khodn chi khie trong huén luyén:

Cac khoan chi khac (Chi lam 2ido an, lam mai va sira chita mo hinh hoc cu,
hd tro gido vién huén luyén, Kinh phi phuc vy kiém tra ban dan that, kinh phi
xdy dung ké hoach vé Dan quan tu v¢ theo Thong tu 43/2020/TT-BQP cla Bo
Quéc phong, chi tién nuéc uéng phuc vu cong tac huan luyén .V.v.v.) giao cho
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cac déng chi trong BCH Quén su xa can ¢ vao ché do hién hanh trén co s& dam
bao tiét kiém lap ban du tru kinh phi, ké hoach huén luyén trinh dong chi chu
tich UBND xa phé duyét dé dap tmg cong tac huan luyén dat két qua.

5. Chi hé trg, boi dudng cho luc lwgng cong an, quan su truc bao vé cac
ngay 18, tét, tuan tra va trang, mat phuc; Luc lugng Cong an tuan tra dam bao an
ninh trdt tu, an toan xa hoi. Vi muic chi khong qua 100.000 dél]g/ngU'é'i/ngéy,
dém.

6. Chi t6 chive va tham d w cac cude thi ddi voi can bo Iam cong tac QP-
AN va tuyén truyén vin ('I(")nu phong trao toan din bdo v¢é an ninh to6 qubc
nhu: t6 chic ngay hoi quoc phong toan dan, t6 chiic ngay hoi phong trao toan
dan bao vé an ninh t6 qudc. Mue chi do cac dong chi trong BCH quén su x4, ban
cdng an xa 1ap ké hoach, du tru kinh phi trinh déng chi chu tich UBND xi xem
xét giai quyét theo ché do quy dinh va pht hgp véi tinh hanh ngan sach cia dia
phuong.

Dic¢u 20. Mic chi hd tro  dio tao, tap huin can b:

1. Chi ho tro hoc tip, dao tao:

Céan b dugc co quan t6 chic ¢6 thim quvén cur di hoc tap tir bac so cép
tro'1én ¢6 dong hoc phi, duoc ho tro mot phén tién hoc phi phai déng, cu thé:

- Béi véi dao tao Trung cip: Muc hé tro i da l\hon0 qua 1.500.000 dong/
nguoi/Khoa hoc (Riéng can by khéng chuyén trach cap xa murc chi khong qua
2.000.000 don(r/}(hoa hoc)

- Déi véi dfuo tao Dai hOC' ML'rc ho tro téi da khéng qué 2 OOO 000 df‘)llg/
nguoi/Khoa hoc (

3.000.000 donﬂ/Khoa hou)

- Déi véi can bo duoe et di dao tao cac 16p so cap (Céc loai chung chi
tuong duong) tiy theo thoi gian, nganh nghé dao tao duge hd tro kinh phi nhung
t6i da khong qua 1.000.000d/ngudi/khoa hoc.

Can ct dé chi hd tro: Quyét dinh cu di hoc cua Pang uy, UBND xi noi
lam viéc; bién lai thu tién cua truong noi hoc tap.

2. Chi ho tro tip huan: Can bo duge ctr tham gia tap huan nghiép vu néu
khong co6 kinh phi duoc cép. thi ngén sach xa hd tro thém:
Ngoai tinh: Muc ho tro khéng qué 200.000dong/ngay/ngudi, tdi da
khong qud 2.000.000 dong/ngudi/dot
Trong tinh: Marc hd tro khéng qua IO0.000dBng/ngéy/ngu‘b‘i, ti da
khong qua 500.000 dong/ngudi/dot.
Cin ctr dé chi hd tro: Cong van moi tham gia tap huan, gidy di duong, bién
lai thu tién mua tai liéu (néu phai mua thém tai liéu).
Diéu 21. Chi phuc vu cong tic tiém phong trén dan gia sic, gia cim;
Cac nhiém vu chuyén mon khdc:
I. Chi phuc vu cong tic tiém phong gia sic, gia cim:
- Chi mua vac xin, cdc thiét bi: Theo hop dong gitta UBND xa va Pon vj
cung cap.
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- Chi hé tro kinh phi lam rac (néu ¢6): Muc chi tor 150.000d dén 200.000
dong/ric.
- Chi hé tro can bo xa, thon tham gia chi dao cong tac tiém phong gia suc,
gia cam, murc chi toi da khong qua: 100.000 dona/noum/ng:a\
- Chi hd tro tién cong cho ngudi truc tiép tiém phong gia suc, gia cam
khong qua 350.000 donU/nuuon/nua\
2. Chi hé trg cac diéu tra vién tham cong tac diéu tra theo ké hoach cua
cép trén, muc chi tdi da khong qua: 100.000 dong/ngum/ngay
3. Chi hd tro cong tac thu thué, quyét toan cac khoan thu tai thén x6m;
tham gia chi dao thuc hién, kiém tra, nghiém thu thuc hién chinh sach hd tro
phét trién kinh té, XD Nong thon moi, tham gia lao dong Néng thén méi, tham
gia thim déng xéc dinh ndng sudt lta; Chi cong tac phong chéng dich bénh; diéu
tra vién tham gia cac cudc diéu tra theo ké hoach, chi hd tro truc, kiém tra cong
tic phong choéng chay rim 2., Mic chi hd tro khéng qua 100.000
di‘mgx’nuuﬁ‘imgaw muc chi i da khong qud 2.000.000dong/ngudi/dot.
4. D6i véi chi hd wo cong tac phono chong bao lut, han han, thién tai:
Thuc hién theo dmh murc quy dinh cua cap trén. Trong trudong hop khong c6 quy
dinh cua cap trén vé dinh mirc chi thi UBND xa hd trg nhu sau: Chi hd tro cho
céc doi tuong duoc diéu dong theo Quyét dinh cua cap co tham quyén phuc vu
cong tic phong chdng bdo, lut, dich bénh, muc chi khong qua 150.000
donﬁ/nouownwax (Bao gom ca tién an).
Dleu 22. Cac khodn chi khac:
. Chi hd trg CBCC, can bo khong chuyén trach, tinh nguyén vién tham
gia hlen mdu nhan dao, mac chi t6i da: 300.000 dOl]E/ﬂ&UOl/lUO[
2. Chi hé tro cac chi doan t6 chire ngay Quoc té Thiéu nhi, ngay tét Trung
thu. mtrc hd tro khong qui 1.000.000 dong/Pon vi/Luot
3. Dinh mic chi hd tro kinh phi cho to chirc Cong doan, Ban cin s
thon hoat dong, ho tro HTX mi tr wong thu gom, vin chuyén ric thai:

- Can cur vao Dy toan da duge HDND xa phé duyét tr dau nam, cin ct
tinh chét néi dung cong viée cac don vi thue hién theo timg thoi diém, UBND
trich ngén séch hd trg tao diéu kién cho cac don vi hoan thanh tot nhiém vu:

- Mitie chi khong qué 10 triéu dong/thon/nam dé hoat dong thuong xuyén

- Muc chi khong qua 55 triéu dong/nim déi voi Hop tac xa vé sinh méi
trudng xa Cam My

- Mtre chi khong qua 25 tridu dong/nam déi véi t/e Cong doan co so xa
ién thue té dé phé duyét kinh phi cho

(Riéng kinh phi tham quan can ¢t dié
pht hop)

- Chirng tir thanh toan:

Du trit kinh phi dugc chua tich UBND xa phé duyét, gidy dé nghi thanh
todn kém theo bang tong hop quyét toan kinh phi thuc hién ndi dung cong VIeC
cac loai hoa don thong thuong, héa don GTGT, danh sach cap phat tién, gidy

29




nhan tién, gidy moi du dai hoi, hop d(‘“mg thué mudn (néu co), quyét dinh trich
ngan sach ho tro ctia chu tich UBND xa.

4. Chi ho tro ban thanh tra nhan dan: 5.000.000 dong/nam cong tac lap,
chap hanh, quyét toan kinh phi, ndi dung chi, dinh murc chi, tham quyén quyét
dinh muc chi: Thue hién theo thong tu 5O 63/2017/TT-BTC ngay 19/06/2017
quy dinh vé lap du toan, quan ly, sur dung va quyét toan kinh phi bao dam hoat
dong cua ban thanh tra nhan dan va cac van ban quy dinh hién hanh khac, noi
dung chi hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan gom:

- Chi to chue cudce hop, hoi nghi.
- Chi cong tac phi phuc vu céc cudc giam sat, xac minh.
- Chi thu lao trach nhiém cho cac thanh vién Ban Thanh tra nhan dan truc

tiép thue hién cong tac thanh tra, giam sat, xdc minh vu viéc theo ké hoach cong
tac duoc duyét.

- Chi thu lao ‘[l’"lCh nhiém cho cac thanh vién Ban Thanh tra nhan dan hoat
dong phm hop vai t6 chirc thanh tra nha nuge khi thanh tra tai dia phuong, don
Vi (neu €0).

- Chi mua sam van phong pham, cude dién thoai, cudce buu pham.

- Mot so khoan chi khac phuc vu truc tiép cho hoat dong cua Ban Thanh
tra nhan dan theo quy dinh cua phap luat.

5. Ché dd hd tro giam sat ddu tu cua cong donU trén dia ban cap xa dugc
can doi trong du toan chi cua Uy ban Mat tran T6 qube Viét Nam cap xa va do
ngan sach cap xa dam bao. Murc kinh phi hd tro giam sat dau tu cua cong dong
trén dia ban xa bé tri phit hop véi l\e hoach hoat dong gidm sat dau tu cua cong
dong do Hoi dong nhan dan xa quyét dinh va dam bao murc kinh phi téi thiéu 10
triéu dong/nam cho mot xa thuc hién theo Nghi dinh s6 29/2021/ND-CP ngay
26/3/2021 cua Chinh phu quy dinh vé trinh tu, thu tuc tham dinh dy 4n quan
trong Quoc gia va giam sat, ddnh gid dau tu, bao gdbm cac noi dung chi sau:

- Chi phi mua van phong pham; thong tin, lién lac phuc vu giam sat dau tu
cua cong dong;

- Chi phi sao chup, dinh mdy, gui tai liéu, gui bao cdo gidm sat dau tu cua
cong dong;:

- Chi phi hanh chinh cho cac cude hop, hoi nghi vé giam sat du tu cua
cong dong;

- Chi phi to chirc cac 1p tdp huan, huong dan vé gidm sat dau tu ctia cong
dong:

- Chi thu lao trach nhiém cho cdc thanh vién ctia Ban giam sat dau tu cua
cong dong.

6. Chi thué phuong tién:
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Thué phuong tién vén chuyén cac loai hang héa... Ty theo s luong hang
héa, s6 Km, 02 bén thoa thuan. thanh toan theo hop dong trén co s¢ gia ca phai
phu hop voi thi truong. i

Dicu 23. Quin Iy sir dung dién, nwée, may dieu hoa nhiét dj, may vi
tinh, may in, may photocopy

1. Vé su dung dién:

a. Dién Lhép sang, cac thiét bj dién: Hét stc tiét kiém, chi st dung dé phuc
vu cong tac va bao vé vao ban dém. Khong duge dung hé thong dién cia co
quan su dung vao viéc riéng dudi moi hinh thue.

b. Sau gio lam viéc cac phong chiu trach nhiém kiém tra va tit tit ca cdc
thiét bi dién va toan bo hé thong dién trong phonq lam viéc khi roi khoi phong
lam viée dé bao dam an toan phong chdng chay né. Cac phong ¢6 nhu cau lam
viée ngoai gid phai s dung dién hét st tiét kiém. Vian phong thuc hién viéc tait
hé thng dién toan co quan sau gio' lam viée (trir hé thong may chu, dién chiéu
sang va cdc khu vuce can thip sang).

2. Vé su dung nudc sinh hoat:

a. Tt ca cén bo, cong chue su dung nude phai tiét kiém khong dé nudc
chay lang phi. Khong dugce dung hé thong cAp nude cua co quan su dung vao
viée riéng dudi moi hinh thire.

b. Van phong c6 ké hoach va bién phdp quan ly viée st dung nude dam
bdo tiét kiém va hiéu qua.

3. Chi str dung mdy diéu hoa nhiét d6 trong mua ning néng, nhiét do
phong tir 34 do tro 1én.

4. May vi tinh, may in, may photocopy duoc quan ly, sur dung chat ché,
ding muc dich va ché dé quy dinh; Thuc hanh tiét kiém chéng lang phi trong
mua sam va trong sur dung tai san hang ngay cua ting ¢4 nhan CBCC.

L. QUY DINH VE SU DUNG KINH PHi QUAN LY HANH
CHINH TIET KIEM PUQC:

Diéu 24. Kinh phi quan ly hanh (.hmh tiét kiém

Két thic nam ngan sach, sau khi an thanh cac nhiém vu, cdng viéc

duoc giao, sb kinh phi hanh chinh tiét kiém duoc la khoan chénh léch giira s6
chi thuc té t[iép hon du toan kinh phi thuc hién ché dd tu chu duoc UBND xa
giao.

Kinh phi giao thuc hién ché do tu chu ddi voi cac nhiém vu trong nidm
nhung dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nim sau
dé tiép tuc thue hién, khong duoce xédc dinh 1a kinh phi quan 1y hanh chinh tiét

kiém.
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Diéu 25. Noi dung sir dung kinh phi quén Iy hanh chinh tiét ki¢m:

Kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duoc st dung theo cac noi dung
sau:

l. Tra thu nhép tang thém cho can bd xa, nguoi lao dong trong co quan.

2. Trich lap quy khen thuong, Quy phtic loi: Chi khen thuong cho tap thé,
ca nhan cé thanh tich; chi hoat dong phc loi tap thé...; chi tro cép kho khan dot
xuét cho can ba. cong chire va nguoi lao dong ...

3. Chi tra thém cho cdn bo xa trong bién ché khi thuc hién tinh giam bién
ché;

4. Trich lap Quy du phong on dinh thu nhap:

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc trong nam, sau khi chi tra cac
khoan néu trén con lai (néu co), duoc chuyén sang nam sau tiép tuc su dung.

Piéu 26. Ty I1¢ va phuong dn str dung:

l. Trén co sé s6 kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duoc trong nam,
van phong HDND-UBND dé xudt ty 18, phuong an sur dung theo ndi dung duoc
quy dinh tai Diéu 23 Quy ché nay. lay v kién Cong doan UBND xa trude khi
trinh lanh dao UBND xa xem xét. qu_\’él dinh.

2. Can ctr phé duyét cua lanh dao UBND xd vé ty 18, phuong an su dung,
Van phong HDND-UBND xa, ban Tai Chinh thuc hién cong khai trong toan co
quan va chu tri, phoi hop véi cac don vi lién quan to chire thuc hién.

Diéu 27. Chi tra thu nhap ting thém cho cin bg, cong chire va nguoi
lao dong trong co quan.

I. Viéc tra thu nhap tang thém cho can bd xa dam bao nguyén tic gin véi
chat luong, hiéu qua cong viéc; chi tra thu nhép tang thém cho ting can bo xa
theo két qua xép loai lao dong hang nam.

2. Cach tinh:

Chi tra thu nhap tang thém cho cén bg xa t6i da khong qua 1,0 (mot) lan
s0 vOi mure tién luong cap béc, chic vu do Nha nudc quy dinh va duoc xac dinh

theo cong thic:

Quy tién
[wong, tién
cong duoc Tong hé sb
phép chi luone. phu

o]
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cap dong bao >
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3. Khi quyét toan nam cua UB/TJ\ID xa dugc cip co tham quyén phé duyét,
truong hop s6 kinh phi thuc hién tiét kiém cao hon sb da xac dinh, sé& duogc trinh
UBND xa xem xét tiép tuc chi tra thu nhép tang thém theo ché do quy dinh,
nhung dam bao khong vuot qué sé kinh phi thue té tiét kiém dugc va toi da
khéng qua 1,0 lan so v&i muc luong hién huong. Truong hop sb kinh phi tiét
kiém thap hon sb da tam chi thu nhap tang thém trong nam, sé phai giam trur
vao so tiét kiém chi cua nam sau.

CHUONG III:
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 28. Hiéu luc thi hanh

Quy ché la co so phap ly dé thuc hién giao dich voi kho bac. Ban Tai
chinh ngan sach cin ¢t vao quy ché nay va cic quy dinh ¢6 lién quan dé kiém
sodt viée thanh quyét toan déi véi cac to chire, cd nhan ¢ thu huong tir ngin
sach nha nude. Trudng hop quyét toan sai vai ndi dung quy ché nay phai tlr chdi
thanh todn, dam bao cho viéc thuc hién quy ché mot cach nghiém tic, chit chg,
tiét kiém ngan sach nha nudc va dang quy dinh cua Ludt Ngan sach nha nudc,
Luat Thuc hanh tiét kiém, Chéﬂg lang phi va cdc van ban hudng dan, chi dao ¢é
lién quan.

Quy ché nay duoc ap dung thuc hién ké tir ngay ky ban hanh, cac quy
dinh trude day wai voi Quy ché nay déu bai bo.

Diéu 29. T6 chire thue hién

Toan thé can bo xa nghiém chinh chap hanh va thuc hién ding nhiing quy
dinh tai Quy ché nay. Céc noi dung khac chua quy dinh trong Quy ché nay duoc
thuc hién theo ché do hién hanh cua Nha nude. Céc dinh muc chi néu trén sé bj
gi6i han néu nguon thu khong dam bao.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 gi kho khan, vudng mic dé nghi can bo,
cong chic, cdn b ban chuyén trach cip xa, nguoi lao dong thudc co quan
UBND xa kip thoi phan anh vé Vin phong HDND - UBND xd, ban Tai chinh
ngdn sach xa. Cong doan co so xa dé bao céo lanh dao UBND x3d xem xét, kip

thot dicu chinh, bo sung./.




