Doe lap - Ty do - Hanh phiic

Cdam Mp, ngay 29 thang 01nam 2024

QUYET DINH
Ban hanh Quy ¢hé quin Iy, su dung tai sin cong nam 2024
UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt T6 chite chinh quvén dia phiwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mot so dicu cia Ludt To chire Chinh phitva Ludt To chive chinh quyén dia
phuong neay 22/1 17201 9;

Can cir Ludt Ngdn sach nha nude s6 83/2015/0H13 da dwoc sia doi, bé
sung mot s6 diéu theo Luct 565 92020/QH 14,

Can cir Ludt Quan Iy, su dung tai san cong sé 15/201 7/QH14 ngay
21/6/2017,

Can cii Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngéy 26/12/2017 qui dinh chi tiét mét
s6 dicu cuia Ludt quan Iy, sw dung tai san cong;

Can cir Thong nr s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mét sé
noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét mot
s6 diéu cuia Ludt quan ly, su dung tai san cong;

Céin ctr Nghi dinh s6 152/2017/NP-CP ngay 27/12/2017 ciia Chinh phu quy
dinh ticu chuan, dinh mic sw dung tru so lam viée, co so hoat dong su nghiép;

Can cir Quvér dinh s6 50/201 7/OD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuong
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mire su dung may maoc, thiét bi;

Can civ Nghi quyer s6 114/2018/NQ-HDND ngay 13/12/2019 ciia Héi dong
nhdn dan tinh quv dinh vé phan cap quan Iy tai san cong trén dia ban tinh Ha Tinh,

Can cir Quvér dinh s6 11/2020/0D-UBND ngay 20/4/2020 ciia UBND tinh
Ha Tinh Quy dinh vé danh muc. thoi gian sir dung, ty 1é tinh hao mon tai san ¢é
dinh vo hinh, tai san ¢6 din/h hitu dac thi, tai san ¢é dinh khéc thuge pham vi quan
Iy cua tinh Ha Tinh:

Can civ Théng nr so 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Bo Tai chinh
huéng dan mér s6 nii diing Ve co ché e chii tai chinh cia don vi su nghiép cong
lap; xi Iy tai san, tai chinh khi (6 chiie lai, giai thé don vi sw nghiép céng ldp;

Can cir Quyét dinh s6 28/2023/0P-UBND ngay 08/6/2023 cua UBND tinh
Ha Tinh ban hanh danh muc (i scn mua séim tap trung tren dia ban tinh Ha Tink;

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM



Can cir Nehi quvér so 10372023/ NO-HPND ngéy 14/7/2023 ciia HDND tinh
Ha Tinh quy dinh vé phdn cdp quan Iy téi san cong trén dia ban tinh Ha Tinh;

Xét dé nghj ciia Chii tich Cong docn co 56, cong chite Vin phong-Théng ke,
céng chite Tai chinh-Ké todn.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, st dung tai san
cong tai UBND xa Cam M.

Piéu 2. Giao cong chic Van phong-Théng ké, Tai chinh-Ké todn c6 trach
nhiém: quan ly, sir dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kiém, dung quy dinh; don
dbe, kiém tra, hudng dan cdc ban nganh, ¢4 nhan thuoc UBND xi thuc hién dam
bao dang quy dinh cua Ludt va cac van ban hién hanh.

Diéu 3. Quyét dinh nay cé higu lue ké tlr ngay ky.

Vin phong HDND-UBND, Tai chinh-Ké toan, can b, cong chirc va ngudi lao
dong thugc UBND xa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
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- Kho bac Nha nude huyén: CHU TICH
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- UBMTTQ va Trudng cac Doan thé xi:
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM MY Déc 1dp - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE |
Quan 1y, str dung tai sian cong cia UBND xi Cam My
(Ban hanh kém theo Quyvér dinh s6. 36/OD-UBND ngay 29/01/2024
cua UBND xéa Cdm Myp)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung:

1. Pham vi diéu chinh:

a) Quy ché nay quy dinh ché do quan ly, st dung tai san cong tai cac don Vi
thugc pham vi quan ly cia UBND xa Cam MY, bao gdm:

- Tru so lam viée va tai san gén lién trén dat, co s¢ hoat dong su nghiép

- Gia tri quyén sur dung dat

- Phian mém may vi tinh

- Phuong tién van tai (Thuyén céc loal)

- May moc, trang thiét bj lam trang thiét bj chuyén dung

- Tai san khac

- Tai san vo hinh

b) Ngudn hinh thanh tai san

- Tai san Nha nudce giao cho UBND x3 Cim My quan ly va st dung

- Tai san dugc hinh thanh tir ngudn ngan sach nha nuée hodc ¢6 ngudn gée
tr ngan sach nha nude, tai san diu tu xdy dung mua sam tir cac nguon thu ctia don
vi, tr nguén quy phét trién hoat dong su nghiép, quy phuc loi; tai san duoce dau tu
xdy dung mua sam tur ngudn vién tro, tai tro, du an...

2. Déi tuong ap dung:

Quy ché quan ly tai san nha nude ap dung déi véi céc ban nganh doan thé,
can b cong chire, can b khong chuyén trach va nguoi lao dong truc thuoc UBND
x4 Cam M¥.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau

I. Muc dich

- Tao diéu kién chu dong trong viée quan ly, sur dung tai san cong duoc giao;

thic day vige sap xép 10 chure bo may, bién ché co hi¢u qua, dam bao hoan thanh
tot nhiém vu dugc giao, nang cao hiéu suat lao dong, hi¢u qua su dung kinh phi,
g6p phan tang thu nhdp cho can bo, cong chue trong bién ché quan ly nha nudc va
ngudi lao dong theo hop dong (sau day viét tat la CEBCC):

- Thic day thue hanh tiét kiém, chong lang phi; thuc hién quyén tu chu, déng
thoi nang cao trach nhiém cua nguoi dimg dau don vi va CBCC trong viéc thuc



hi¢n nhiém vu va quan ly, su dung tai san ¢dng dang muc dich, ¢6 hiéu qua theo
quy dinh cua phap luat.

2. Yéu cau

- Viéc quan ly, str dung tai san cong thuc hién dang quy dinh cua phép luat:
Luat Ngan sach Nha nude; Luat quan ly st dung tai san cong sb 15/2017/QH14.
Viéc ghi chép, theo déi, hach todn quan ly tai san thuc hién theo quy dinh hién
hanh cua Nha nude va quy dinh cua Quy ché nay.

Chuong 11
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Diéu 3. Nguyén tic trang bi, quan ly va sir dung tai san cong

I.Vige quan ly st dung tai san cong phai thuc hién theo quy dinh cua Luat
quan ly, sir dung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 va Nghi dinh sb
1517201 7/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cia
Luét Quan ly, st dung tai san cong va cdce van ban hudéng dan quan ly, sir dung tai
san cong co lién quan.

2. Tai san cong dugc trang bi cho cac don vi phai theo dung tiéu chudn, dinh
mirc, ché do ctia nha nude (Quyét dinh sé 50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cia
Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéy chuan, dinh murc si dung may moc, thiét bj:
Nghj quyét s6 114/2018/NQ-HDND ngiy 13/12/2019 ciia Hoi dong nhan dan tinh
quy dinh vé phan cap quan ly tai san cong trén dia ban tinh Ha Tinh; Quyét dinh sé
28/2023/QD-UBND ngay 08/6/2023 cia UBND tinh Ha Tinh ban hanh danh muc
tai san mua sam tap trung trén dia ban tinh Ha Tinh: Nghi quyét sb 103/2023/NQ-
HDND ngay 14/7/2023 ctia HDND tinh Ha Tinh quy dinh vé phan cép quan ly tai
san cong trén dia ban tinh Ha Tinh:

3. Tai san duoc giao cho bo phan quan ly, st dung phai dam bao dung muc
dich, hiéu qua, bao quan tai san theo ding quy dinh ctia nha nude.

4. Viee quan ly, str dung tai san cong phai duge thuc hién cong khai minh
bach. Moi hanh vi vi pham ché do quan ly, su dung tai san cong phai dugc xir ly
kip thoi va nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

5. Sua chita, bao dudng tai san cong: Viée sura chira, bao dudng tai san cong
thuc hién theo ké hoach, duge Lanh dao don vi phé duyét. Truong hop tai san bj hu
hong dot xuét, bd phan duge giao quan ly tai san bao céo Kip thoi cho Lanh dao
don vj dé tién hanh sura chtra, dua tai san vao tiép tuc sir dung.

Diéu 4. Quy dinh chung vé quan ly va sir dung tai sin:

I. Viéc trang bi tai san cho Linh dao, cac phong va CBCC thuc hién theo
dinh muc, tiéu chuan quy dinh ciia nha nude, Quan |y tai san la trach nhiém chung
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cua CBCC, can bd khong chuyén trach, can bo hop déng va chiu trach nhiém trude
chu tich UBND xa vé quan ly, str dung déi véi tai san cua phong minh. Tai san cuta
co quan phai dugc sir dung dung muc dich, dam bao tiét kiém, hiéu qua. Nghiém
cdm viéc mang tai san ra khoi co quan, diéu chuyén tai san gilra cac phong va cac
ca nhan khi chua duogc phép ctia lanh dao UBND xa . Khoéng st dung tai san co
quan vao muc dich ¢a nhan.

2. Déi voi tai san tai dung chung;:

- Cac tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viée s dung chung nhu: Ban
ghé hoi truong, Trung tam hoc tap cong déng, mdy phat dién, thiét bj am thanh,
may photocoppy thong nhét giao cho cong chirc Vian phong-Thong ké, Ban Vian
hoa - Thong tin truc tiép quan [y va can ctr Quy ché su dung Héi truong, Quy ché
da ban hanh dé diéu hanh va bé tf su dung hop ly, tao diéu kién cho cac Ban
nganh, Doan thé hoan thanh nhiém vu.

- Trong qua trinh quan ly va su dung phai thuc hién ché d6 bao dudng tai san
dé st dung 1au dai. Hang nam phai thuc hién kiém ké theo quy dinh.

- Déi v6i Dai truyén thanh, may phat dién théng nhét giao cho B§ phén
chuyén mén Dai truyén thanh quan ly su dung véi su diéu hanh ctia Can bo Van
hoa - Thong tin xa.

- Tai san tai Hoi truong, phong hop dugce st dung phuc vu nhiém vu chung
cua co quan. Khi c¢é nhu cau su dung. cac phong trao doi véi cong chuc Vin
phong-Thong ké dé bé tri, sap xép cho phu hop. Trong qué trinh su dung céc
phong, ¢4 nhan khong duoc di chuyén cac tai san, thiét bi ra bén ngoai hoic tu y
dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bj trong hoi truong, phong hop, phong khach;
truong hop can phai thay doi do yéu cau clia hoat dong thi phai duoc su déng y cla
Cdng chiic Van phong-Thong ké.

3. Quan ly, sir dung thiét bi va hé thong tin hoc

. May tinh:

- Van phong-Théng ké chiu trach nhiém bao quan, st dung tai san thude
phong may chu, thiét bj mang Witi, h¢ Ihéng mang TD, duong truyén mang LAN
va cac phan mém ung dung.

- Van phong-Thong ké chu tri phoi hop v6i cac phong chuyén mon, theo dai
thiét bi, may tinh trang bi cho cdc phong, ca nhan quan ly. sur dung.

- Viée quan ly, st dung may vi tinh ¢ cac phong phai thuc hién ding quy
trinh ma, tat. Khong dugc cai dat cac chuong trinh tng dung cd nhan va thuc hién
cong viéc riéng trén may tinh; khong wr dong thao mo may, stra chiia hodc thay doéi
cac chuong trinh Ung dung da cai dat phuc vu chuyén mén nghiép vu ctia co quan.




- Khi phat hién phan clmg. phan mém hodc ca phan cirng va phan mém bi
hong hoc nguoi st dung phai bao ngay cho cong chirc Van phi)llg-Théng ké.

- Déi voi phﬁn mém: Chi cai dat phﬁn mén phuc vu cho hoat dong chuyén
mon, quan trj mang lam dé xuit bao cong chie Van phong-Théng ké, khi nhén
duoc dé xuét, Van phong-Thong ké cir nguoi (hodc thué nguoi) kiém tra tinh trang
16i phan mém. Néu khong co y kién khac cua cong chirc Van phong-Théng ké thi
quan tri mang goi ngudi dén cai dat, giam sat qua trinh cai dit va chiju trach nhiém
vé qua trinh cai dat. Sau khi caj dat xong, c¢ong chirc Van phong-Théng ké ¢6 trach
nhiém bdo cdo cong chire Tai chinh-Ké toan dé hoan thién thu tuc thanh toan cho
nguoi dén cai dat ma quan tri mang goi.

2. May in:

- Khi phat hién may in bj hong hoc nguoi su dung phai bao ngay cho cong
chire Vian phong-Thong ké. Cong chire Vin ph(‘)ng-Théng ké co thé cu nguoi (hoac
thué nguoi) kiém tra mac do hong hoc, néu xét thay can thiét phai thay thé thi bao
cdo lanh dao va tién hanh sua chia va thay thé.

- Thay thé muc in: Khij méy in hét muc nguoi st dung c6 trach nhiém bao
ngay cho cong chire Van phong-Thong ké. Sau khi nhén duoc dé xudt, Vin phong-
Théng ké ¢6 thé cir nguoi (hoac thué nguoi) kiém tra lai tinh trang trén, néu xét
thay can thiét phai thay muc maoi thi tién hanh mua theo dé xuit cua nguoi st dung.

Diéu 5. Tham quyén quyét dinh mua sam, diéu chuyén, thanh ly tai san
cong:

Tham quyén quyét dinh, trinh tu, thu tuc mua sam tai san cong; thué tru so
lam viée; co so hoat dong su nghi¢p va tai san khac; thu hoi tai san cong; diéu
chuyén tai san cong: ban tai san cong; thanh ly tai san cong; tiéu huy tai san cong;
xu ly tai san cong trong truong hop bi mat, bi huy hoai; phé duyét phuong an xur ly
tai san phuc vu hoat dong cua du an: Thuc hién theo Nghi dinh sé 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly,
sur dung tai san cong va Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo
Tai chinh; Nghi quyét sé 114/2018/NQ-HDND ngay 13/12/2018 cua Hoi déng
nhan dan tinh quy dinh vé phan cip quan ly tai san cong trén dia ban tinh Ha Tinh;
Nghi quyét s6 103/2023/NQ-HDND ngay 14/7/2023 cia HDND tinh Ha Tinh quy
dinh vé phan cip quan ly tai san cong trén dia ban tinh Ha Tinh:

[. Hang ndm, can ¢t vao Ké hoach, nguén kinh phi va nhu cau mau sim tai
san phuc vu cong tac chuyén mén nhiém vu, cac phong/bd phan lap dé xuat gui
cong chic Van phong-Thong ké du trii kinh phi trinh lanh dao S¢ phé duyét, sau
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khi dugc phé duyét thuc hién viée mua sdm, sta chita, bao dudng tai san, thiét bi
thuong xuyén, dinh ky.

2.Vé trinh tu tha tuc: Cong chuc Van phong-Théng ké chu dong kiém tra
hi¢n trang ky thudt c¢6 ching kién cua can bo quan ly tai san, can b k¥ thuat (ap
dung voéi viée sua chira nho), lap du todn sua chita nho hoic Iéy béo gid mua sim
do it nhat 2 don vi cung g dich vu cho ciing 1 ching loai vat tu cdp va dé xuét
viéc chon chung loai vat tu hang hoa, nha cung cép dich vu, stra chira trinh Chu tich
UBND tai cudc giao ban hang tuan, hang thang; tién hanh mua sim hodc sua chita
nho sau khi Chu tich UBND xa done
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3. Ho so thanh toan gom:

- T6 trinh dé xudt ¢o y kién ctia lanh dao.

- Bién ban kiém tra hién trang, ky thudt c6 chir ky cua cac thanh phan tham
du (ap dung véi cac viée sta chira nho)

- Dur toan hoac bao gia (tir 3 bdo @i tro lén)

- Hop dong kinh té, thanh ly hop ddng do chu tai khoan hodc chu tai khoan
uy quyén ky.

- Bién ban nghiém thu c6 su chung kién cua céan bd dugc giao quan ly tai
san, can bd ky thuat.

- Hoa don GTGT do Bo Tai chinh phat hanh cua don vi ky hop déng cung
trng, dich vu.

4. Cac phong va ca nhan CBCC ¢6 trach nhi¢m bdo quan, st dung tiét kiém,
c6 hi¢u qua céc trang thiét bi vin phong, dung cu lao dong, vat tu, vin phong pham
da dugc trang bi. Khi ¢o nhu cau trang bi bo sung, diéu chuyén, thay thé trang thiét
bi van phong, cic phong lap dé xudt gui Van phong dé Van phong khao sat, danh
gia, tong hop bao cdo lanh dao so xem xét, quyét dinh. Viéc chuyén giao trang thiét
bi van phong, dung cu lao dong phai [ap bién ban giao nhan day du, Vin phong cap
nhat s6 sach theo doi. quan ly. Déi voi dung cu bi hu hong hodc bi mét, ca nhan st
dung lap giay béo hong, mat gui Vin phong; Van phong kiém tra, dé xudt Lanh dao
UBND xi cho sta chira hodc trang bi moi; trudng hop do 161 cé nhan gay nén viéc
hong, mét thi ¢4 nhan phai boi thuong.

5. Tai san bi hu hong khéng thé sur dung hodc tai san néu tiép tuc stra chira
ma chi phi 16n phai thanh ly. (Viéc thanh ly tai san phai thuc hién theo quy dinh
cua phap luat hién hanh).

6. Cong chirc Tai chinh-Ké toan: tha kho ¢6 trach nhiém luu trir tai liéu,
thdng ké tai san thiét bi toan UBND xa va bdo cdo chu tich UBND x4 khi ¢6 yéu
cau.




7. Cong chue Tai chinh-Ké toan ¢6 trach nhiém luu trl toan b hd so mua
sam clia co quan . Phéi hop voi cde phong/bd phan hang nam kiém ke, doi chiéu sb
sach dé dam bao s6 li¢u tring khép tai san, thidt bi,

8. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khéng st dung duoc nira
lam thu tuc thanh ly theo ding quy dinh cua nha nude. Viéc thanh ly tai san hong
da luu kho hoac hét khau hao thue hién theo quy dinh ctia cap c6 tham quyén va
thuc hién theo phan cap qua Iy tai san.

Diéu 6. Mua sim tap trung

Thuc hién Quyét dinh s6 28/2023/QD-UBND ngay 08/6/2023 cia UBND
tinh Ha Tinh ban hanh danh muc tai san mua sim tap trung trén dia ban tinh Ha
Tinh

Piéu 7. X4c dinh gia tri quyén sir dung dit

- UBND xa Cam My phai xac dinh gia trj quyén str dung dé tinh vao gia tri
tai san cta don vi minh.

- Can clr xac dinh gia tri quyén su dung dat, diéu chinh gia tri quyén su dung
dat, hach toan gia i quyén su dung dat vao 2I1a tri tai san thuc hién theo Diéu 100,
101, 102, 103 va 104 cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

Diéu 8. Hach tosn, thing ké, ghi nhin thong tin, kiém ké tai sin cong

- Tai san cong phai dugce Lhéng ké, hach toan déy du vé hién vat, gia tri va
ghi nhan thdng tin phii hop véi tinh chit, dic diém cua tung tai san.

- B phan Tai chinh Ngan sach co trach nhiém théng ké, hach toan tai san
theo quy dinh cta phép luat vé ké toan, phép luat vé théng keé.

- UBND x4 thanh lap ban kiém ké. phai kiém ké tai san cong vao thoi diém
31/12 hang nam. Bdo cdo kiém ké taj san cong duoc g vé Phong TCKH cung Bao
cdo tai chinh nam.

Diéu 9. Cong khai tai san cong

- Can clr du toadn ngan sach duoc giao, don vi cong khai du toan, s6 luong,
ching loai, ké hoach va phuong thirc dau tu xdy dung, mua sam, giao, thué tai san
cong va két qua thuc hién cua don vi minh, trur truong hop khong duoc cong khai
theo quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat cuia nha nudc.

- Thoi diém cong khai chim nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay du toan duoc phan
bo, ké hoach duge cap ¢6 tham quyén ph¢ duyét, hoan thanh viée dau tu xay dung,
mua sam, giao, thué tai san cong.

Diéu 10. Bio cso tinh hinh quan ly, sir dung tai sin cong




- UBND xa Cam My thuc hién béo cdo ddi voi tai san cong dugc giao quan
ly, str dung theo quy dinh cua phap luat vé ké toan, thong ké.

- Bao cdo tai san cong gom

+ Bao cdo ké khai tai san cong;

+ Bao cdo tinh hinh quan ly, su dung tai san cong.

- Bon vi ¢6 trach nhiém bao cdo tinh hinh quan ly, st dung tai san cong ¢o
thé lua chon mot trong hai hinh thie sau day:

+ Bdo cédo bang van ban:

+ Bdo cdo dién tr thong qua phan giao dién Bdo cdo tinh hinh quan ly, st

dung tai san cong tai Phan mém Quan Iy dang ky tai san cong,
Chuong I1I: TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 11. Té chire thuce hién:

I. UBND xd Cam My thong nhat quan ly, st dung tai san céng va phén cap
quan ly tai san cong trong pham vi quan ly.

2. BO phan Tai chinh Ngan sach xa ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, bao
cao viéc chap hanh ché dd quan 1y tai san cong theo Quy ché nay.

3. Truong cdc ban nganh doan thé, toan thé can bd céng chire, can b khong
chuyén trach, can bo hop dong duoc giao quan ly, st dung tai san cong ¢ trach
nhiém:

- Quan ly, str dung tai san cong thudc pham vi quan ly ctia bd phan minh va
chép hanh viée quan Iy, sur dung tai san cong theo ding Quy ché nay va cac Quy
dinh cua phap luat ¢o lién quan.

- Chiu trach nhiém wrude Lanh dao UBND xi va phap luat cua nha nuge vé
quan ly, str dung tai san cong tai bo phan minh.

- Truong hop cac Nghi dinh, Thong tu va Quyét dinh néi trén duoc sira doi,
b6 sung hoic thay thé thi ap dung theo quy dinh moi duoc bo sung, stra doi hodac
thay thé.

Trong qué trinh 16 chic thyc hién néu ¢6 kho khan, vuéng mic dé nghi cac
ban nganh doan thé phan énh vé bd phén Ké toan Ngan sach, Van phong-Théng ké
de tong hop, dé xuét bao cio Chu tich UBND xa xem xét, diéu chinh, bo sung cho
phu hop./.

- m—




